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AGENDAMENTO PARA IMPORTAGAO DE NOTAS FISCAIS

E possivel parametrizar o agendamento para importagdo de notas fiscais de entrada, saida e conhecimento de
transporte, para todas as empresas ao mesmo tempo. Com este procedimento, basta armazenar todos os arquivos
em um unico diretério, independente do periodo e da empresa, que o Agendador de Rotinas fara automaticamente
as importacoes.

Para notas de saida ou de entrada, esta importagdo podera ocorrer a partir de arquivos XML ou de arquivos TXT

(conforme layout da ao3). Para conhecimento de transporte, podera ser efetuada a importagédo de saida e/ou de
entrada a partir de arquivos XML (entrada a partir de XML de saida do fornecedor).

PARAMETROS DO ESTABELECIMENTO
Para iniciar o uso da importacdo por agendamento, primeiro é necessario configurar os estabelecimentos que seréo
importados automaticamente, ou seja, os estabelecimentos que o sistema identificara nos arquivos XML e executara

0 processo.

A configuragdo deve ser efetuada em Parametros\ Escrita Fiscal\ Importagéo:

Cadastro de Estabelecimento

Estabelecimento | Parémetros

] Folha de Pagamento | Fiscal |Conmbilidade I Protocolos l Sage Alerta NCM |

| Tributaggo | Numeracgo | Importacio

Gerais |Complementares -Entrada I Complementares - Saida I Complementares - Frete

? @I
:

Gravar

Copiar
[T Buscar notas do Sage One
Os =7 Importar automético Colar
estabeletcmenEOS []10B Gerendia XML
Crrc:g:’ceasdz ggf;: Buscar notas da SEFAZ
: Buscar as chaves das NF-e de entrada do portal da RFB Importar
considerados na ) n
importacéo Buscar NFe/CTe de entrada/saida armazenadas Pesquisz
automatica, pelo Jlitimo NSU RFB 0
Ajuda
agend_ador de Armazenar Notas
rotinas. Sair

@) Ambas
Somente entradas

Somente saidas
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| Folha de Pagamento | Fiscal | Contabiidade | Protocolos | Sage Alerta New |
I Tributacdo I Numerac3o | Importacdo I
Gerais | Complementares - Entrada | Complementares - Saida | Complementares - Frete

Os dados
complementares
Dados Complementares da Nota Fiscal (entrada, saida e
Entrada frete) também serédo
Lancamento | |eonsiderados nas

inas normais de
‘ —importa¢&o, no
Operaco contabil 1 |Fiscal, nao sendo
T mais necessario

Item de servico \

Variacdo | ;
by E L nfigurar a cada
Classificacdo 1 | nova importagéo.
Classificacdo 2
Tipo de Pagamento l o B

Caixa/Banco \ E
[T1Regravar emitentes/destinatarios existentes
[ Listar registros com adverténcia
[ 1mportar observacdes
[ Incluir automaticamente produtos n3o vinculados

Importar automaticamente todas as notas com

CFOP e produtos ja vinculados (status verde)
[]cFoP ja vinculado (status amarelo)

Nestes parametros, marcar a opgao “Importar Automatico” e preencher os dados complementares da nota fiscal, de
entrada, saida e frete.

OBSERVACAO:

Os dados complementares séo 0s mesmos solicitados nas telas de importag&o, no Fiscal. Desta forma, ao configurar
estes dados nos parametros do estabelecimento, eles serdo automaticamente considerados nas rotinas normais de
importacéo.

IMPORTANTE:
Para a importacéo automatica ndo sera possivel parametrizar dois estabelecimentos com o0 mesmo CNPJ. Ao
tentar marcar o segundo estabelecimento sera emitido um alerta, impossibilitando a parametrizacao.

Isto ocorre, pois no arquivo de nota (XML ou TXT) o sistema identifica o estabelecimento correspondente pelo
CNPJ e se houver dois iguais, ndo sera possivel identificar de qual deles o arquivo refere-se.
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CONFIGURAGOES DO AGENDADOR

Apos definir as empresas que terdo as notas fiscais importadas automaticamente, é necessario configurar o
Agendador de Rotinas, para executar o procedimento conforme a frequéncia desejada.

O Agendador de Rotinas esta no Gerenciador de Sistemas, em “Utilitarios”.

Primeiro, deve ser Adicionado o agendamento.

(@]

Preencher os campos da aba Agendamento:

Preencher os campos da aba Rotina:

Y Agendador de Rotinas

-1
E Agendador de Rotinas
Versdo: 1.2a

Estrutura: C\SageGestaoContabi

Rotinas Agendadas Rotina Ativa
Adicionar
Integragdo da Anélise Econdmica Financeira — y
- — =
=Y Adicionar Rotina @
Remover

Rotina I Agendamento

Nome

Importagdo de notas de saida

Rotina

|

Selecionar

Rotina Ativa (a rotina agendada sera executada n,

| o

| (et

Selecione a rotina que deseja agendar e clique em OK.

Rotinas
Integrador de Eventos Plataforma Sage
Integrador de Langamentos Contabil e Fiscal
Integrador de Cadastro de Funcionarios
Integrador de Protocolos
Importador de Langamentos de Entrada em Lote
Importador de Langamentos de Saida em Lote
Importador de Conhecimento de Transporte Eletroni
Integrador de Publicacdo
Importador de Lote Contébil
Escrituragdo Fiscal

Integracdo da Analise Econdmica Financeira
L

m ]

[ OK ][ Cancelar ]

mn
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' Adicionar Rotina (=
m Agendamento
Frequéncia Hora de Inicio
Definir qual a [Semanal VI 17:00
frequéncia que a :
tarefa de importagéo Executar.rotina
de notas devera ser Nos seauintes dias
executada, podendo [T] Domingo
ser: Diaria, Semanal, Segunda-feira
Mensal ou Uma vez. [ Terca-feira
[C] Quarta-feira Conforme a sequéncia
[7] Quinta-feira selecionada, seréo habilitados
Sexta-feira campos para parametrizar
[ sabado como devera executar a
rotina.
Neste exemplo, a importacao
ocorrera todas segundas e
sextas-feiras, com inicio as
17:00 hs.
l OK | l Cancelar

Configurar o diretdrio de localizacdo dos arquivos, para importacao.

Importacdo de Nota de Saida por XML

=Y Alterar Rotina

Rotina | Agendamento

LX)

Nome

Importagdo de notas de saida

Rotina

Importador de Langamentos de Saida em Lote

Configurar

Selecionar |

-

>Cohfigurag-56 de Langcamento em Lote

Configuiago de Saida |

=

@ Importagdo NFe {.xml)
Diretério (.xml) C:\AA\

Sair

() Importacdo por arquivo texto (. txt)
Diretorio (.xml)

Diretorio Notas de

Diretorio Iten

deverdo estar localizados os arquivos (. txt).

5  maisinformacdes.

Informe o diretdrio onde estdo localizados os arquivos NFe (.xml) e a rotina criard as subpastas onde

Para importac3o diretamente por arquivo em formato texto {.txt), consulte o Ajuda F1 do sistema para

Se a importacao das saidas for através de arquivos de XML, nesta tela devera ser informado o diretério onde serédo
salvos todos os arquivos XML enviados pelos clientes. A partir deste diretério o agendador fara a importagao dos

arquivos correspondentes a cada empresa.

Importacdo de Nota de Saida por TXT
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Y Adicionar Rotina

Rotina | Agendamento

Nome

5

Importacdo de Notas de Saida

Rotina

| Importador de Langamentos de Saida em Lote Selecionar

[ VConfigurar l

r.?_Conﬁguragio de Lancamento em Lote <-E]:‘éﬁii

[TRam|
Configuragdo de Saida ‘

(©) Importacdo NFe (.xml)

g - 1 Ajuda
Diretorio (.xml) ‘ ﬂ
) Sair

@ Importacdo por arquivo texto (.txt)
Diretério (.xml) CV:V\AA\A}qL'Ji'vos_)V(rr;'IVL\’ 7 ﬂ
Diretorio Notas de Saida C:\AAWQUNOS_XMLWF_S&&S\

Diretorio Itens de Saida (i:“A\,’A}qtrjir\los_)r(rhiflrL\‘IVtens_Saina\

Informe o diretdrio onde est3o localizados os arquivos NFe (.xml) e a rotina criard as subpastas onde
deverdo estar localizados os arquivos (. txt).

o Para importacdo diretamente por arquivo em formato texto {.txt), consulte o Ajuda F1 do sistema para
mais informacdes.

Se a importacao das saidas for através de arquivos TXT (padrdo EBS), nesta tela devera ser informado o diret6rio

onde seriam salvos todos os arquivos XML e o sistema automaticamente criard neste diretorio os subdiretorios
utilizados no processo de importagao.

Neste caso, os arquivos TXT devem ser salvos diretamente nos subdiretorios conforme seus dados:

* TXT de notas salvar em \\...\NF_Saida
 TXT de itens salvar em \\...\ltens_Saida

OBSERVACAO:

Os arquivos TXT devem ser salvos com a homenclatura padrao de uso do agendador, ou seja, no formato ‘<codigo
empresa>_<cadigo estabelecimento> <més>_<ano> NOTASAI.TXT e ‘<codigo

empresa>_<coédigo
estabelecimento>_<més> <ano>_ITEM_S.TX
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file://///.../NF_Saida
file://///.../NF_Saida
file://///.../NF_Saida
file://///.../NF_Saida
file://///.../NF_Saida
file://///.../Itens_Saida
file://///.../Itens_Saida
file://///.../Itens_Saida
file://///.../Itens_Saida
file://///.../Itens_Saida

Importacao de Nota de Entrada por XML

o

=Y Adicionar Rotina

Rotina | Agendamento

Nome

Importacdo de nota de entrada

Rotina

Importador de Langamentos de Entrada em Lote || Selecionar ]
| Configurar

Configuracde de Langamento em Lote _EL @

Configuragdo de Entrada ‘ ak

@ Importacdo NFe (.xml) *
Diretorio (.xml) C:\AA\ ﬁ
-gaif

Importagao por arquivo texto [.Ext)
Diretorio base { ﬂ
Diretorio Notas de Entrada

Diretorio Itens de Entrada

Informe o diretério que servird como base para o processo de importacdo automatica de lancamentos e a
rotina criard as subpastas onde deverdo estar localizados os arquivos (. txt).

- O sistema importara as notas de entrada correspondentes ao estabelecimento que esteja parametrizado
para importacdo automatica de lancamentos e cujo nome do arquivo esteja no formato
Emp_est_mes_ano_NomePadrao (ex.: 9999_001_01_2012_NOTAENT ou 9339_001_01_2012_ITEM_E).

Consulte o Ajuda F1 do sistema para mais informacdes.

Se a importacdo das entradas for através de arquivos de XML, nesta tela devera ser informado o diretério onde
serdo salvos todos os arquivos XML enviados pelos clientes. A partir deste diretério o agendador faré a importagéo

dos arquivos correspondentes a cada empresa.
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Importacao de Nota de Entrada por TXT

o

=Y Adicionar Rotina

Rotina | Agendamento

Nome

Importacdo de nota de entrada

Rotina
Importador de Langamentos de Entrada em Lote || Selecionar ]

Configurar

Configuracdo de Langamento em Lote

Configuragdo de Entrada ‘

@ Importacdo NFe (.xml)
Diretério (.xml) C:\AA\

Importagdo por arquivo texto [ txt)
Diretério base ﬁ
Diretorio Notas de Entrada

Diretorio Itens de Entrada

Informe o diretério que servird como base para o processo de importacdo automéatica de lancamentos e a
rotina criard as subpastas onde deverdo estar localizados os arquivos (. txt).

» O sistema importara as notas de entrada correspondentes ao estabelecimento que esteja parametrizado
para importacdo automatica de lancamentos e cujo nome do arquivo esteja no formato
Emp_est_mes_ano_NomePadrao (ex.: 9993_001_01_2012_NOTAENT ou 9999_001_01_2012_ITEM_E).

Consulte o Ajuda F1 do sistema para mais informagdes.

Para notas de entrada, a importacao sera efetuada somente a partir de arquivo TXT (layout padrédo EBS). Na tela
de configuracédo deve ser informado um diretério base e o sistema criar4 automaticamente os subdiretérios onde
deverdo ser salvos os arquivos TXT conforme seus dados:

e« TXT de notas salvar em \\...\NF_Entrada
e TXT de itens salvar em \\...\ltens_Entrada

OBSERVACAO:

Os arquivos TXT devem ser salvos com a homenclatura padrao de uso do agendador, ou seja, no formato ‘<codigo
empresa>_<codigo  estabelecimento>_<més> <ano> NOTAENT.TXT e ‘<coédigo  empresa>_<codigo
estabelecimento>_<més> <ano>_ITEM_E.TX

IMPORTANTE:
A configuracdo dos diretérios néo estara habilitada quando o acesso ao sistema estiver sendo efetuado por uma

conexdo remota ao servidor da EBS. Neste caso, verificar instrucbes abaixo.
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file://///.../NF_Entrada
file://///.../NF_Entrada
file://///.../NF_Entrada
file://///.../NF_Entrada
file://///.../Itens_Entrada
file://///.../Itens_Entrada
file://///.../Itens_Entrada
file://///.../Itens_Entrada
file://///.../Itens_Entrada

Importacdao de Conhecimento de Transporte por TXT

=Y Adicionar Rotina [=]

Rotina | Agendamento

Nome
Importagdo de frete

Rotina
Importador de Conhecimento de Transporte Eletrénico Selecionar |

| Configurar

. Configuragdo de Conhecimento de Transporte Eletrénico em Lote EH @J

Diretério (xml) | 2l

Informe o diretdrio onde est3o localizados os arquivos CTe {.xml)

Nesta tela devera ser informado o diretério onde serdo salvos todos os arquivos XML de CT-e enviados pelos
clientes. A partir deste diretdrio o agendador far4 a importagdo dos arquivos correspondentes a cada empresa.

Fara a importacdo de notas de saida e de entrada. No caso das entradas, fara a partir do XML de saida do
fornecedor. Utilizar4 dados padrdo para a nota de entrada, conforme j& utilizado na rotina individual de importacgéao.
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CONFIGURACOES PARA IMPORTACAO DE NOTAS PARA USUARIOS NET

Para acesso do sistema em uma conexdo de area de trabalho remota NET, ndo serd possivel configurar o
agendador conforme demonstrado acima.

Para usuarios NET, deve ser utilizada a rotina “Gerenciar Arquivos”, em Utilitarios\ Agendador de Rotinas.

Gerenciar Arquivos E
Arquwos Carregar I
@ Nota Fiscal Eletrénica
(" Conhecimento de Transporte Eletrénico Copiar
Recortar
Diretdrio ]\,';TSCLIENT'l,C'l,AA‘l,ARQUIVOS_XML'z, 2

Excluir

Arquivo IImportar I Ajuda
WTSCLIENTICLAALARQUIVO 143110096305098_v2.00-prochFe. xml v

Sair

) Marcar. Todos Desmarcar Todos
Pesquisado(s) I 1 Selecionado(s) I 1

F’otal de Arquivos

Nesta tela, selecionar o tipo de nota que sera importada (NF-e ou CT-e) e informar o diretério principal onde sdo
salvos todos os arquivos XML e/ou TXT enviados pelos clientes. Ao clicar em Carregar o sistema varrera este
diretorio e seus subdiretorios, listando na grid todos os arquivos disponiveis para importacao.

Apds, deve-se clicar em Copiar, para que estes arquivos sejam copiados para o diretdrio padrao de importacao,
criado automaticamente pelo sistema, no servidor.

Além do Copiar, pode ser utilizada a opgao Recortar, porém ao recortar 0s arquivos serdo eliminados da pasta de
origem. Se os arquivos forem copiados e nao recortados, o diretério de origem permanecera com 0S arquivos a
cada importacdo. Como o tempo, este acumulo que poderd influenciar no desempenho ao carregar os arquivos. A
limpeza deste diretério deve ser efetuada manualmente.

OBSERVACAO:

Se no diretdrio informado houver outros arquivos com extensdo XML ou TXT, que n&o se refiram a nota fiscal
(conforme a selecdo: NF-e ou CT-e) ou estejam com a nomenclatura incorreta (TXT), estes também serdo exibidos
na grid. Se marcados para Copiar, 0s arquivos TXT serdo desconsiderados, mas os XML ndo. Porém, no processo
de importacgéo eles serdo movidos automaticamente para o diretorio de invalidos.

Depois de copiados os arquivos para o diretorio padrdo do servidor, o processo de importacdo pelo agendador
ocorre normalmente, conforme a periodicidade definida.
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Gerenciar Arquivos

Diretério [\{TSCLIENT|CIAALARQUIVOS XMLy

Arquivo
143110096305098_v2.00-prochFe.xml

Exclusdo de Arquivos
1431 %6_v2.00
226056-prochFe.xml Excluir
226057-prochFe.xml

- b Ajuda
226058-prochFe.xml
226060-prochFe.xml Sair

5 226061-prochiFe.xml
Total de Arquivos - =
i e
| |226065-prochFe. ol
226067-prochiFe.xml
| |226069-prochFe.xmi

22607 1-prochiFe.xml
226073-prochiFe.xml

KK KRR KRR &R R R

| |226075-procFe.xmi |
Total de Arquivos
”Pesq.isado(s) I 16 Selecionada(s) I 16 Marcar Todos | Desmarcar Todos |

Na tela de gerenciamento de arquivos, tem o botédo Excluir. Ele seré utilizado para limpar, do diretério do servidor,
aqueles arquivos que por algum motivo ndo foram importados (por ndo corresponderem a notas fiscais, estarem
com nomenclatura incorreta, etc). E aconselhavel executar este procedimento periodicamente, pois o actimulo
destes arquivos pode influenciar no processo de importagdo, visto que eles serdo analisados a cada processo.

Podem ser selecionados os arquivos que serdo excluidos.
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Parametrizadas as empresas que terdo a importacdo efetuada de forma automatica e configurado o agendador, o
processo ocorrera automaticamente conforme a frequéncia definida.

No momento da importacéo, o agendador efetuara o seguinte procedimento:

Notas Invalidas:

Se no diretério informado no agendador tiver algum arquivo XML invalido, ou seja, ndo autorizado pela Receita, ou
qualquer outro arquivo que nao seja de nota fiscal, ele sera removido para o subdiretério “Invalidos”, ndo sendo
utilizado no processo.

Notas normais:

No diretério informado no agendador, selecionara os arquivos que pertencem a cada uma das empresas
parametrizadas para importar automaticamente, pelo CNPJ, salvando estes arquivos no subdiretério “Convertidos”
(diret6rio temporério);

Destes arquivos selecionados, separa por més/ano, gerando o(s) arquivo(s) NOTASAILTXT E ITEM.TXT,
salvandoo(s) nos subdiretérios “NF_Saida\Processados” e “ltem_Saida\Processados”. Os arquivos sdo salvos no
formato  ‘<coédigo empresa> <coédigo  estabelecimento>_<més> <ano> NOTASAILTXT e  ‘<cddigo
empresa>_<coédigo estabelecimento> <més> <ano>_ITEM.TX’;

OBSERVACAO: Os destinatarios sdo gerados dentro do arquivo notasai.txt, registro tipo 4.

Se a importagdo ocorrer com sucesso, o arquivo XML, os arquivos NOTASAI.TXT e ITEM.TXT sdo removidos para
0 subdiretorio “BACKUP” do Cordilheira;

Se ocorrer algum erro na importacdo, o agendador sinaliza que houve problemas e, 0 NOTASALTXT e/ou ITEM.TXT
permanecem no subdiretorio “Processados” e o XML é removido para o diretério de origem de arquivos

(parametrizado no agendador);

Se ocorrer erro em uma empresa/estabelecimento, o sistema continua o processo com as demais, sem paralisar a
importacgao.

Notas canceladas:

Se entre os arquivos XML houver casos de cancelamento, o sistema também agrupara por empresa, porém nao
sera gerado o arquivo TXT e sim, as notas serdo importadas diretamente. Se a nota original ja estiver langada no
sistema, ela sera zerada e se a nota ainda nao estiver langada, o sistema efetua seu langamento, conforme a regra
padrdo para notas canceladas.
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CONSULTA DAS IMPORTAGOES REALIZADAS

Apés concluido o procedimento pelo agendador, é possivel consultar o resultado, bem como, os erros que ocorreram
e impediram algum processamento, pois o sistema armazena o log de processamento.

A consulta deste pode ser realizada no Gerenciador de Sistemas, em Utilitarios\ Consultas.

-

Consulta Processamento em Lote 22
Escrita Fiscal -
—
Consultar por: Situacdo
@ Data de Lancamento Importado com sucesso
Més/Ano 08/2011 Importado com adverténdia
Periodo a Com erro na importacao
() Data de Importacdo Log de operacdes
Data Manter informacdes dos Ultimos:

30 dias. Limpac Log
Entrada | Saida |Frete
[=)- 09999 EMPRESA DEMONSTRACKO LTDA.
- 1 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA
(= Com erro na integracio
[=)- Periodo dos lancamentos: 16/08/2011 a 16/08/2011
.. Data de Lancamento fora do periodo definidos nos parémetros

Integrado com sucesso: Serdo listados os estabelecimentos e lancamentos importados SEM adverténdias.
3 Importado com adverténdia: Serdo listados os estabelecimentos e lancamentos importados COM adverténdias.
Para ver os detalhes, selecione o langamento desejado com dois diques.
Com erro na importacao: Ser3o listados os estabelecimentos cujos lancamentos ndo foram importados.
Para ver os detalhes, selecione o erro desejado com dois dliques.

Na tela, é possivelfiltrar a consulta por periodo de langamento das notas fiscais ou por data de importagcao. Também,
€ possivel visualizar os processamentos executados com sucesso, com adverténcia e/ou com erro.

Quando houver erros, eles serdo agrupados por tipo. Para saber quais as notas que geraram o erro, basta dar duplo
clique na linha correspondente ao erro. Sera aberta uma nova tela, com os detalhes:

Péagina | 12



Entrada | Saida | Frete

[=)- 09999 EMPRESA DEMONSTRACRO LTDA.
(- 1 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA
E Com erro na integraco
(- Periodo dos lancamentos: 16/08/2011 a 16/08/2011
1 Data de Lancamento fora do periodo definidos nos parametros |

\

Detalhes do Erro na Integracio
Més/Ano [08/2011
Empresa|9999 ‘gEMPRESA DEMONSTRAGAO LTDA.

[t6/08/2011 - NF: 362142 - 285,30 - 01.624,723/0001-00

Outro parametro da tela de consulta refere-se ao periodo que estas informacdes devem ficar gravadas para consulta.

Log de operacdes
Manter informacdes dos Gltimos:

30 diss. Limpar 100

O padréo € de 30 dias, porém, este periodo pode ser alterado para menos, conforme o volume de informagdes.

OBSERVACAO:

O armazenamento das informac¢des de importagcdo, para posterior consulta, € efetuado em tabela especifica do
banco de dados. Se a quantidade de notas importadas mensalmente for muito grande, este armazenamento gerara
volume no banco de dados. Desta forma, pode ser alterado o parametro para armazenar o log da operagédo por um
periodo menor.

Através da opgéao “Limpar Log”, é possivel a qualquer momento apagar os dados armazenados.

Log de operacdes

Manter informagdes dos dltimos:
30 diss. Limpaciog

Limpar Log 23m|
@ Excluir o histdrica completo do log de processamentos

(") Excluir apenas o histérico do log de processamentos anteriores aos Gltimos

30  dias

[ 0K ] [ LCancelar

OBSERVACAO:
A excluséo do log de operagdes pela opcao “Limpar Log” é efetuada simultaneamente tanto para entradas, quanto
para saidas.

Péagina | 13



Ja durante o processo de importacdo automatica, o sistema verificara se tem log ja gravado para 0 mesmo
procedimento e o limpara, conforme o tipo de nota que esta sendo importada (entrada ou saida).
Exemplo:

Para importacdo com erros do periodo de 01/05/2012 a 04/05/2012, ficara gravado o log com informacdes deste
processo. Apo6s corregdo dos erros, ao importar novamente este log sera substituido pelo Ultimo processamento.
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