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AUDITORIA FINANCEIRA

Processo de uso da Auditoria Financeira

CADASTRO DE EMPRESA — PARAMETROS

No Gerenciador de Sistemas, em Empresas\ Cadastro de Empresas, é necessario parametrizar os dados para a
Auditoria Financeira.

Na aba Parametros/ Contabilizagdo/ Integragdo/ Auditoria Financeira, marcar a opgéo “Controlar movimentacdo
de Clientes/Fornecedores” que serdo habilitados os demais campos da tela.

Parametras
IEI Contabilizacio |qu_;5951—u_ma.-m5 | CPRE |
Integracio

Parametras | Auditoria Financeira |

Controlar Movimentacdo de Clientes/Fornecedores

Laf r

Cancelar

Colar

Valor & Pagar Receber da Mota Fiscal Informacdo do Caixa/Banco na baixa de titulos
(71 Controle pelo saldo total (@) Digitac3o pelo codigo de Caixa/Banco Desfazer
(@ Controle por parcela () Digitac3o pela conta contabil

Contas Contabeis

Titulos a receber (Clientes)

Juros recebidos 3111 Juros Ativos IEI Histdrico

Descontos concedidos 4721 Descontos Concedidos E Histdrico

Desp. bancarias recebidas E Histarico
Recebimentos
Grupos de Contas
Retengies
Titulos & pagar (Fornecedares)

Juros pagos 4731 Juros Pagos El m

Descontos obtidos 3112 Descontos Obtidos E Histérico

Desp. bancérias pagas E ﬂ]
Pagamentos
Grupos de Contas =

1111108

Ha duas formas de controlar as notas fiscais na Auditoria:

* Pelo saldo total: O valor serd gerado na auditoria pelo total, em parcela Unica. Os
recebimentos/pagamentos efetuados mensalmente serdo abatidos do saldo até zera-lo.

*  Por parcela: O valor serd gerado na auditoria parcela por parcela. Os recebimentos/pagamentos
efetuados mensalmente serdo abatidos da parcela correspondente até baixar todas as parcelas da
nota.
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OBSERVACAOQ: A opcdo de controle do valor da nota na auditoria ndo define como sera o lancamento das
notas fiscais no Cordilheira Escrita Fiscal, ou seja, no lancamento da nota podem ser informadas as parcelas,
para geracdao do SPED, mas ndo necessariamente serdo geradas estas parcelas para a Auditoria Financeira.

Ha também, duas formas de informar a conta de caixa/banco ao efetuar o registro de pagamento/recebimento
das parcelas:

» Digitacdo pelo cédigo de Caixa/Banco: Nesta opcdo, nas rotinas de baixa de titulos da Auditoria
Financeira, ao informar conta de recebimento/pagamento, serdo disponibilizadas as contas de
caixa/banco cadastradas no Cordilheira Escrita Fiscal. Nesta opcao fica mais facil de selecionar as
contas, pois s aparecem as contas necessarias.

» Digitacdo pela conta contabil: Nesta opg¢do, nas rotinas de baixa de titulos da Auditoria Financeira,
ao informar conta de recebimento/pagamento, serdo disponibilizadas todas as contas do plano de
contas. Nesta opgdo, mantém a rotina como era antes.

Ainda entre os parametros, devem ser informadas as contas contabeis correspondentes a:
= Juros Recebidos
= Descontos Concedidos
= Desp. Bancérias Recebidas
= Juros Pagos
= Descontos Obtidos
= Desp. Bancarias Pagas

Também, devem ser definidos os histéricos para os lancamentos de baixa na Auditoria, selecionando elementos
que serdo preenchidos automaticamente com os dados das parcelas.

Na tela de definicdo do historico, pode ser definido texto fixo e selecionados elementos relacionados a
Auditoria Financeira que variardo para cada parcela baixada.

Para selecionar os elementos, clicar sobre o icone “A” e selecionar entre as opg¢des disponiveis.

Pagamentos |  Histdrico

Recebimentos | Histdrico =
avar
Pagamento nota fiscal <Mdmero da nota fiscal> [ <Nimero da | A~ —_—

parcela= do fornecedor <Razdo do cliente/fornecedors.| - -
Codigo do cliente/fornecedor

Razdo do cliente/fornecedor
Fantasia do cliente/fernecedor
Meés/ano langamento

Data de langamento

Data de vencimento

Meés/anoc do pagamento

Data do pagamento

Mamero da nota fiscal

Mamero da fatura

Mamero da parcela

No exemplo da imagem, ha dados fixos e elementos que buscara da nota/parcela que serad baixada: nimero da
nota/parcela e razédo social do cliente/fornecedor.
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Em “Grupos de Contas”, tanto para clientes quanto para fornecedores, devem ser definidas as contas contabeis
que serdo controladas na Auditoria Financeira. No botdo de Clientes, serdo exibidas somente as contas de
penultimo grau do Ativo. No botdo de Fornecedores, serdo exibidas somente as contas de pendltimo grau do
passivo. Selecionada uma conta de penultimo grau, todas as contas abaixo serdo automaticamente marcadas
para controle.

Informe as contas sintéticas de dientes/fornecedores, que serdo controladas pela
k: | Auditoria Financeira
Classificacdo Descricdo | | -
PR 0| o
11102 BAMCOS CONTA MOVIMEMTO O
] 11103 APLICACEJES LIQUIDEZ IMEDIATA O
11201 CLIENTES
" |11203 OUTROS CREDITOS O
11204 APLICACOES FINANCEIRAS DE RENDA FIXA O
"~ |11205 APLICACOES FINANCEIRAS DE RENDA VARIAVEL O
11207 ADIANTAMENTOS AQS SOCIOS O
o 11208 ADIAMNTAMENTOS A FUMCIOMARIOS O
" |11200 ADIANTAMENTO A FORMECEDORES O
"~ 11210 JURCS A RECEBER O
] 11214 TRIBUTOS E COMTRIE A COMPEMSAR. O
" |11215 EMPRESTIMOS 0
11218 CREDITOS 5/INSUMOS A COMPENSAR. Ol-
=

Para controlar as contas de alguns clientes ou fornecedores e outros ndo, é necessario criar no plano de contas
dois grupos distintos para clientes e dois grupos distintos para fornecedores. Para um deles selecionar a opcao
e para outro ndo. Assim, os lancamentos vindos do Cordilheira Escrita Fiscal serdo filtrados e apenas as contas
de clientes/fornecedores parametrizadas serdo gravadas na Auditoria Financeira.

LANCAMENTO DE NOTAS FISCAIS

Lancamento Manual

No Cordilheira Escrita Fiscal, em Lancamentos\ Notas de Entrada, Notas de Saida e Conhecimento de Frete,
sendo o pagamento “A prazo”, sera habilitada a aba “Parcelas”.

Pagamento
© Avista A prazo () Sem pagamento
— —P>
Caixa/Banco | El | Mota | Itens | Basesl Sawc;ol Cm-npiementol Cmizh’ﬁzag?o| Parcelas L
:

Nesta aba, devem ser informados os dados do parcelamento da nota fiscal. Estes dados serdo utilizados na
geracdo do SPED e também na geracdo da Auditoria Financeira, quando optado por controlar as notas por
parcela.
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ATENCAOQ: Ao lancar a nota fiscal a prazo, o sistema gera automaticamente uma parcela, considerando o valor
da nota e a data de emissdo como vencimento. Pode-se gravar a nota desta forma, se ndo desejar controlar as
parcelas, ou pode-se acessar a aba e alterar os dados.

Na aba Parcelas, informar o nimero de parcelas, a data do primeiro vencimento e clicar em Gerar Parcelas.
Serdo geradas todas as parcelas, permitindo alteracao.

| Nota | Itens | Bases | Servico | Complemento | Simples Nacional | Contabilzacio | Parcelas |

Dados do Parcelamento

Total da Nota 1,100,00 Tipo de Titulo 00 |Dup|it313 E|
Total de Retengies Nimero da Fatura 1223

Valor da Entrada 100,00 Nidmero de Parcelas 3
Valor a Faturar 1.000,00  Data do 1° Vencimento 10/01/2014
Tarifa de Cobranca 0,00

Alteracao da Parcela

Valor Tarifa de Cobranca Data de Vendmento
| Gravar | ’ Cancelar l
Fatura Parcela |'u'a|or |DEE de Yendmento |Tari1’a de Cobranca
u] 100,00 10/12/2013 Entrada 0
1223 1 333,33 10/01/2014 12 Vencimento i}
1223 2 333,33 10/02/2014 Dia do 1% vencimentdpara o proximo més
1223 3 333,34 10/03/2014 Arredondamento na Okima parcela

Detalhes dos Campos:

Dados do Parcelamento:

» Total da Nota: campo desabilitado que informa o valor contabil da nota fiscal;

» Total de Retengdes: campo desabilitado que informa o valor total de reten¢des da nota (ISS, PIS,
COFINS, CSLL, IRRF, Funrural e INSS). Este valor ndo faz parte do pagamento/recebimento da nota
fiscal;

* Valor da Entrada: informar neste campo o valor ja pago como entrada. Este valor serd
desconsiderado ao compor o valor das parcelas seguintes. Porém, para a Auditoria Financeira este
valor serd gerado, como uma parcela zero ou somado ao saldo (conforme opc¢do de controle de
valor na Auditoria). E necessario informar o valor de entrada na Auditoria Financeira para que seja
baixado/contabilizado por esta rotina.

* Valor a Faturar: corresponde ao valor total da nota menos o valor das reten¢des, menos o valor da
entrada. E o valor que sera parcelado;

+ Tarifa de Cobranga: Sera utilizado quando o valor da tarifa for cobrado a parte no titulo.

Na tela, o sistema calcula automaticamente o valor da tarifa quando informado “Valor a Faturar” maior
que o valor da nota menos reten¢des menos entrada. O valor da tarifa é rateado entre a quantidade de
parcelas do titulo.
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| Nota | Ttens | Bases | Servico | Complementa | Contabiizacio| Parcelas |

Dados do Parcelamento

Total da Nota | 80,00 | Tipode Titulo 00 | Duplicata ]
Total de Retencdes | DrDD| Nimero da Fatura 1}
Valor da Entrada 0,00 Nimero de Parcelas 2
Valor a Faturar 90,00  Data do 1% Vencimento 28/11/2013
Tarifa de Cobranca 10,00 |

alteracdo da Parcela

Walor Tarifa de Cobranca Data de Vendmento
‘ Gravar | ’ Cancelar ]
Fatura Parcela Valar |Da13 de Vendmento |Tari1'a de Cobranca
i 40,00 28/11/2013 5,00

Rateio da tarifa entre as parcelas

a 2 40,0028/12/2013 5,00

+ Tipo de Titulo: o sistema preenche o campo automaticamente com o cédigo 00- Duplicada,
permitindo alteracdo;

* Numero da Fatura: o sistema preenche o campo automaticamente com o nimero da nota fiscal,
permitindo alteracdo. Para nota de saida, considera o numero inicial;

* Numero de Parcelas: informar neste campo a quantidade de parcelas para pagamento da nota
fiscal. O sistema considera automaticamente uma parcela, permitindo alteragao;

+ Data do 1° Vencimento: informar neste campo a data do primeiro vencimento. A partir desta data o
sistema compde o vencimento das demais parcelas, considerando o mesmo dia para os proximos
meses. O sistema considera neste campo a data de emissdo da nota fiscal, permitindo alteracéo;

» Gerar Parcelas: ao informar os dados do parcelamento, deve-se clicar neste botdo para que as
parcelas sejam geradas. Se houver arredondamento, esta diferenca sera lancada na Ultima parcela

Alteracdo da Parcela:

+ Selecionar a parcela desejada com duplo clique e alterar Valor ou Data de Vencimento.

Importacdo de Notas

Na importacdo de notas fiscais, seja através de arquivo conforme layout da EBS ou XML, as parcelas também
serdo geradas.

No layout EBS, ha um registro especifico para a informacdo das parcelas. E o registro tipo 9. Se no arquivo nao
tiver este registro, mas a nota for a prazo, serd gerada automaticamente a parcela Unica na nota fiscal.

No XML, ha campos especificos referentes as parcelas. Se houver a informacdo no arquivo, serdo importados
para nota a prazo. Se ndo houver a informagéo, sera gerada automaticamente a parcela Unica na nota fiscal.
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CADASTRO DE CAIXA/BANCO

Em Cadastros\ Contabilizacdo\ Caixa/Banco, tem o campo “Identificacdo”. Este campo sera utilizado na baixa de
titulos na Auditoria, através de arquivo ou planilha. N&o é possivel cadastrar duas contas distintas com a mesma
identificacao.

INTEGRAGAO DOS DADOS PARA AUDITORIA FINANCEIRA

Se a empresa estiver parametrizada para efetuar contabilizacdo on-line (Cadastro da Empresa, em Parametros/
Contabilizacdo/ Integracdo/ Pardmetros), ao gravar a nota fiscal, se ela for a prazo, fard a integracdo no
Cordilheira Sistema Contabil, na rotina de Auditoria Financeira, em Mddulos.

A integracdo na auditoria sera efetuada também ao importar nota pelo DANFE.

P
Pardmetros
Integracio

Utiliza Integracdo Contabil

Contabilizar por Centro de Custo

Contabilizar apropriacdo de tributos

[¥] Contabilizar pagamento de tributos do CEF

[T contabilizar pagamento de tributas do CRH

[¥]Efetuar contabilizacio On-Line]|

[¥] validar contas de acords com o médulo Cordilheira Sistema Contabi

Se a empresa ndo estiver parametrizada para efetuar contabilizacdo on-line, a integracdo das parcelas para a
Auditoria Financeira ocorrerd na geracdo do lote contabil, em Modulos\ Integracdo Contabil\ Cordilheira
Sistema Contabil.

e T
Intervalo de Dias a
Opgies Gerar Langamentos
Intagrar Notas de Entrada (@ Conforme data contahil
() No Gltimo dia do més =
Integrar Notas de Saida Classificacio Ajuda
N (@ Seqiiénda de Lancamento Sair
Integrar Apropriacdo de Tributos @) Dia de Langamentn =
Estab. |Op. Contzbil|Descricsio |pébito |crédito |Histrico Valor |pata | «
1 3 Valor Bruto da Mota 36 Mota 2666 - RS - CLIFCR. 300,00 11/08/2011 D
13 Valor Contabil (-) Retencies 236 Nota 2666 - RS - CLIFOR 300,00 11/08/2011

ATENCAO: Se nos pardmetros da Auditoria Financeira estiver marcado para controlar as notas pelo saldo,
mesmo que estejam lancadas as parcelas na nota fiscal, sera integrado como parcela Unica pelo valor total. Se
nos parametros da Auditoria estiver marcado para controlar as notas por parcela, se estiverem lancadas as
parcelas na nota fiscal, serdo integradas estas parcelas com seus respectivos valores de vencimentos.

Se para determinada nota fiscal ndo quiser integrar com a Auditoria Financeira, mesmo estando o
cliente/fornecedor parametrizado para isso, ao langar a nota deve ser informado ndmero de parcelas igual a
zero.
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AUDITORIA FINANCEIRA

No Cordilheira Sistema Contabil, em Modulos\ Auditoria Financeira, é efetuado o controle e a baixa das parcelas
a pagar e a receber.

A explicacdo das rotinas seguird uma ordem logica para inicio do uso da Auditoria.

Médulos | Consultas  Utilitarios  Relatérios  Janela  Ajuda

Auditoria Financeira 4 Pagamento a Fornecedores

Conciliagdo 4 Recebimento de Clientes

SPED 4 Baixa de Titulos por Arquive

DIR) 2 Exclusdo de Pagamentos/Recebimentos

Andlise Econdmico Financeira + Rotinas Eventuais 4 Inclusdo de Saldos

Manutencdo da DLPA Relatdrios » Vinculagdo de Notas de Devolugdo
Manutencdc da DOAR Langamentos de Ajuste

Manutengdc da DFC 4 Configuragdo de Impeortagdo de Planilha

Contas com Saldo
Em Mddulos\ Auditoria Financeira\ Relatérios\ Contas com Saldos.

Através deste relatério podem ser visualizadas quais contas contabeis, de clientes/fornecedores, possem saldo
para recebimento/pagamento.

Estes saldos precisam ser incluidos na Auditoria para passar a efetuar o controle.

Inclusdo de Saldos

Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Inclusdo de Saldos.

Nesta rotina é possivel informar o saldo atual em aberto de clientes ou fornecedores, ou seja, o saldo existente
antes de comecar a utilizar a Auditoria Financeira. Com isso, é possivel confrontar os valores com os saldos
contébeis das contas de clientes/fornecedores, bem como, controlar o recebimento/pagamento das parcelas

restantes.

A inclusdo de saldos ndo efetua lancamentos contabeis.
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Dot et
Estabelecimento[1 || EMPRESA DEMONSTRACAD LTDA. [~]
e
@ Clientes Fornecedores
Cliente 74519 |EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda |
Conta 51055 |EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda, [~] Capiar
Mota Fiscal 1 Data de Lancamento 13/02/2014 Colar
Nr. Fatura 1 saldo a Faturar 580,00
Nr. Parcelas 2 Data do 1° Vencimentoe 13/03/2014
e . o
Valor Data de Vendmento
Gravar ] [ Canceglar
Fatura Parcela |Valor Data de Vencimentao
1 290,00 18/03/2014
1 2 290,00 18/04/2014

No exemplo da imagem, o valor total da nota era de 1.450,00 parcelado em 5 vezes de 290,00. Ao iniciar o uso
da Auditoria Financeira ja haviam sido pagas 3 parcelas, restando 2 para pagamento. Essa mesma nota poderia
ser lancada pelo saldo total, de 580,00 e depois efetuadas baixas parciais.

No campo Cliente/Fornecedor, é possivel informar o cliente ou o fornecedor através de seu cddigo, CNPJ ou
CPF. Se digitar o CNPJ ou o CPF, o sistema localiza no cadastro de Emitentes/Destinatarios do Cordilheira Escrita
Fiscal.

E possivel pesquisar todos os saldos lancados e alterar os dados, exceto se ja tiver registro de
pagamento/recebimento para a nota fiscal.

Gerar Parcelas

Estabelecimenta ||EMPR_ES.|5. DEMOMSTRACAD LTDA. |E| F.

Tipo de Nota

@ Clientes (7} Fornecedaores

= Cliente |
. Conta | B

B MNota Fiscal a

Data de Lancamento a

Mota Fiscal |Lancamento |Valor
1| COMSUMIDOR 103022014 10.330,25
74519 EBS Empresa Brasileira de Siste
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Se a nota referente ao saldo ja possuir registro de pagamento/recebimento, ndo serd permitido alterar os
dados, exceto o campo Cliente ou Fornecedor, se estiver em branco. Isso pode ocorrer para saldos lancados no
sistema antes da atualizacdo que passou a controlar as parcelas na Auditoria Financeira.

Na tela de inclusdo de saldos, tem também o botdo Importar. Nesta opcdo, é possivel importar os saldos. A
importacdo substitui o trabalho manual de inserir os saldos e deve ser efetuada uma Unica vez, quando do inicio
da Auditoria.

Nr. Parcelas Data do 1? Vencimento

Impertagde de Saldo Auditoria Financeira
Crigem dos Saldos

(@) Arguivo Texto () Planilha Excel () Contabilidade

o o

Diretdrio C:\aa) |'._Q] (7 Fornecedores

Status do Arquivo
Registros OK - 000000
Adverténcias - 000000

Reqgistros com Erro - 000000

Estabelecimento 1 |EI'-'IPRE5A DEMONSTRACAC LTDA.

A importagdo pode ocorrer de trés formas:

* Arquivo Texto: O arquivo TXT deve ser gerado previamente conforme layout disponibilizado no Ajuda
(F1) da rotina.

*  Planilha (*.csv): Nesta opcdo, a importagdo dos saldos pode ser efetuada a partir de uma planilha (Excel,
OpenOffice, etc). Para realizar a importagao, o arquivo deve estar salvo em formato .CSV e deve ter sido
efetuada a parametrizacdo da planilha, em Mddulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\
Configuracdo de Importacao de Planilha.

A planilha deve ser salva em formato CSV, utilizando-se como delimitador de campos o ponto-e-virgula ou
pipeline.

Nesta opcdo, o cliente preenche a planilha conforme dados previamente definidos e envia ao escritério que
importara os dados.

Na importagdo, o sistema converte os dados da planilha em um arquivo texto, seguindo o layout da EBS de
importacdo e depois, importa os dados.

» Contabilidade: A partir dos saldos contabeis das contas de clientes/fornecedores é possivel gerar os
saldos na Auditoria Financeira. Nesta opcdo os saldos serdo importados automaticamente da
contabilidade.

Nesta importacdo, serd gerado um titulo para cada conta com saldo, separado por estabelecimento. Sera
gerado um titulo com nimero de nota e fatura igual 999999999, com data de vencimento em 01/01/2000. Caso
haja mais de um cliente/fornecedor associado a conta, o titulo serd gerado no CNPJ de menor nimero.
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Configuracao de Importacao de Planilha

Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Configuracdo de Importacdo de Planilha.

Nesta rotina devem ser configuradas as planilhas (.CSV) que serdo utilizadas para inclusdo de saldos e/ou baixa
de titulos.

Deve ser definido um layout para a planilha e as colunas devem ser vinculados a um determinado campo do
sistema, necessario para a importacao.

- Gr
Tipo de Importacdo 1 Baixa de Titulos - Contas a Receber |Z| Ll

Linha Inicial de Leitura dos Dados 2 Testar Planilha

Tipo de Delimitador Padrio
@ Delimitador =~ () Delimitadaor "

ol

Campo |T||:lo Campo Coluna da Planilha | =
CGC/CNPJ DO CLIENTE Texto HD

] DATA DE YEHNCIMENTO Data [DD /MM FAAAA] E

] DATA DO PAGAMENTO Data [DD /MM FAAAA] G

] FORMA DE PAGAMENTO Texto H

_\fALUH ORIGINAL DO TiTULD Moeda F

_\fALUH TOTAL PAGO Moeda |

" |NOMERAZAO Texto A

] MUMERQ DA NOTA Mumérico (Positivo) C

] MUMERQ DA PARCELA Mumérico (Positivo) D

"~ |cHEQUE Texto

" |pocumenTo Texto

' |VALOR DE TARIFA BANCARIA Moeda

'~ |vaLOR DE JUROS Moeda

~ |vALOR DE DESCONTO Moeda 8

* Tipo de Importacao: Selecionar a opcao de importagao correspondente a planilha, podendo ser:
o Baixa de Titulos — Contas a Receber
o Baixa de Titulos — Contas a Pagar
o Saldo Inicial de Titulos — Contas a Receber
o Saldo Inicial de Titulos — Contas a Pagar

* Linha Inicial de Leitura dos Dados: informar em qual linha iniciam os dados que serdo importados,
desconsiderando cabecalho, titulos de coluna, etc.

* Tipo de Delimitador: selecionar a caractere que serd gerado ao converter a planilha em arquivo texto
para importagao.

* Coluna da Planilha: Na grid, indicar a letra da coluna que se refere a informagdo do Campo. Os campos
em negrito sdo de vinculagdo obrigatéria, portanto, no layout da planilha serd obrigatério ter estas
informacdes. Os campos que ndo estdo em negrito sdo opcionais e devem ser informados somente se
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houver.

* Testar Planilha: Nesta opcédo é possivel verificar se o contelido de cada campo da planilha enviada por
seu cliente esta de acordo com o tipo de dado esperado. Por exemplo, vai verificar se o campo de data
estd formatado como data, se o campo de valor estd formatado como valor, etc. Deve-se selecionar a
planilha correspondente ao Tipo de Importacao.

A planilha deve ser salva em formato CSV, utilizando-se como delimitador de campos o ponto-e-virgula ou
pipeline.

e IMPORTANTE: No campo Forma de Pagamento, que precisa ser parametrizado nas planilhas
correspondentes a Baixa de Titulos — Contas a Receber e Baixa de Titulos — Contas a Pagar, deve ser
informado um texto descrevendo de onde saiu ou onde entrou o pagamento/recebimento. Esta
informacao sera utilizada para identificar a conta de caixa/banco e esta descricdo deve estar informada
no Cordilheira Escrita Fiscal, em Cadastros\ Contabilizacdo\ Caixa/Banco, campo “Identificacdo”.

Pagamento a Fornecedores

Em Moédulos\ Auditoria Financeira\ Pagamento a Fornecedores.

Nesta rotina sdo visualizadas e baixadas as notas de entrada que estdo em aberto no sistema. Pode ser controle
por parcelas ou pelo saldo da nota fiscal, conforme definido nos parametros da Auditoria, no cadastro da

Empresa.

S&do visualizadas também, na grid de baixo, as notas fiscais de devolucdo de compra que ainda ndo foram
vinculadas aos respectivos titulos de compra originais.

Na tela, selecionar os filtros desejados clicando em Pesquisar, para que sejam listados os registros.

No campo "Considerar lancamentos até", traz por padrdo a data do Windows, permitindo alteracdo. Este campo
informa até que data devem ser considerados os lancamentos efetuados nos titulos (baixas, ajustes, etc) para
fins de composicao do saldo.

O campo é necessario porque alguns usuarios efetuam a baixa do titulo em data futura (procedimento nao
usual nem recomendavel), fazendo com que o saldo do titulo apresentado na tela ndo leve em consideracdo
estas baixas.
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Considerar langamentos até 21/07/2014
Estabelecimenta |EMPRESA DEMOMSTRACAD LTDA. |Z|
Fornecedor 74519 |EBS Empresa Brasileira de Sistemas Lkda ‘
Conta | |z|
|
Nota Fiscal a Mr. Fatura a Mr. Parcela a
Data de Lancamento a
Data de Wencimento a [ Marcar todos ][ Desmatcar Todos I
Estab. |Fornecedor Conka Ir. Mota ‘Lan;amento |Nr. Fatura |Parcela |Vencimento |Val0r Original |M0wmenta;§o |Sa|d0 |Ba\xar ‘
074519 - EBS Empresa Brasilsira de Sistemas Lt 590 69 D5{03/2014 69 1 05/03/2014 250,00 112,00 250,00 [
1074519 - EES Empresa Brasileira de Sistemas Lt 590 69 05/03/2014 69 2 05/04/2014 250,00 1} zso,o0 [
=
=
w
=
Walor total selecionado 0,00
Motas Fiscais de Devolugdo sem Vinculagdo
Estab. |Cliente/Fornecedor Conta Mr. Mota |Langamentu |Nr. Fatura ‘Parcela |Vencimentu |\l'a|c|r Original  |Movimentagdo  |Saldo
074519 - EBS Empresa Brasileira de Sistemas Lkda 51055 8765 10/03/2014 8765 1/09/03/2014 80,00 o 80,00

OBSERVACAO: Parcela zero corresponde ao valor da entrada informado no lancamento da nota fiscal. Deve-se
efetuar a baixa desta parcela para contabilizar este pagamento, visto que esta contabilizacdo ndo ocorre pela
nota fiscal.

Baixa Miltipla

Quando o controle na Auditoria é por parcela, pode ser efetuada a baixa mdultipla, ou seja, a baixa de varias
parcelas de uma Unica vez. Para isso, selecionar as parcelas no check e clicar em Baixar. Abrird uma nova tela
para que seja selecionada a conta de caixa/banco e definido se a baixa serd pelo vencimento das parcelas
selecionadas ou por outra data informada no ato da baixa. Ao baixar, todas as parcelas serdo contabilizadas
pelo valor original. Para o histérico do lancamento, serd considerado conforme parametrizado no cadastro da

empresa.
(== =]
-
T _Ca:ma
[=]
—
a Dados para Baixa
=y Vo
e [Nl ] =l
[ Marcar todos ][ Desmarcar Todos ] Sair Efetuar Baixa por Ajuda
|Vencirr|enbo |Va|or |Valnr Pago |Sa|do |Baixar | ® Data de vencmento
01/05/2011 500,00 0 500,00 Elcaickat
01/06/2011 500,00 0 500,00 Data :I
01/07/2011 500,00 0 500,00

No campo Caixa/Banco, deve ser selecionada a conta de saiu o dinheiro para pagamento do titulo. Neste
campo, considerar o parametro do cadastro da empresa: a) Se considera o proprio plano de contas. b) Se
considera o cadastro de caixa/banco efetuado previamente no Cordilheira Escrita Fiscal.
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Se entre as parcelas selecionadas para baixa multipla ndo for possivel gerar o langamento contébil de alguma(s)
(por falta de calendario, data fechada, etc), exibird uma mensagem de alerta, mantendo esta(s) parcela(s) em
aberto. Deve-se efetuar a baixa individual para identificar o motivo da inconsisténcia.

Baixa Individual

Pode também ser efetuada a baixa individual, ou seja, parcela por parcela ou abatimento de saldo. Para isso,
selecionar a parcela com duplo clique, ou marcar o check e clicar em Baixar. Abrird uma nova tela para que seja
selecionada a conta de caixa/banco e informados os valores de pagamento.

Baixar

B

Marcar todos "De::nar:erodos]

Movimentacdo [Saldo Baixar
1,000,00 | |

100000 [
100000 [

(=]

(=]

Dados da Mota
1 ||EMF‘RES.-'-\ DEMONSTRAGAO LTDA. |

Estabelecimento |

Fornecedor | 74519 ||EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda |
Conta | 590 ||EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda |

Nota Fiscal 2 Data de Lancamento |20/02/2014

Nr. Fatura 2 Nr. Parcela 1 Vencimento |20/02/2014

Valor da Parcela 1.000,00 Saldo da Parcela 1.000,00

Data do Pagamento 20/02/2014
Cabca/Banco 1 | CATHA [~]
i 1.000,00
tal =) Total Efetivamente Pago . =
— Juros 0,00 z
Desconto 0,00 -3
Despesa Bancaria 0,00
Valor Pago Parcela 1.000,00 Saldo Restante
Complemento -
i
Seq. |Data Pagamento |Valor Pago Parcela Juros Desconto Desp. Banc. Total Pago

O complemento de histdrico informado nesta tela sera adicionado além do histérico parametrizado no cadastro
da empresa.

No campo Caixa/Banco, deve ser selecionada a conta de onde saiu o dinheiro para pagamento do titulo. Neste
caso também segue o parametro da empresa.

No campo Total Efetivamente Pago, deve ser informado o valor que foi desembolsado. Com isso o sistema
calcula automaticamente possiveis juros ou desconto, com base no valor original da parcela, conforme
exemplos abaixo:
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Dados da Mota Dados da Mota
Estabelecimento | 1|[EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA, | Estabelecimento | 1| EMPReESA DEMONSTRAGRO LTDA, |
Fornecedor ‘ 74519 "EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda | Fornecedor | 74519 "EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda |
Conta ‘ 590 "EBS Empresa Brasileira de Sistemas Lida | Conta | 590 "EBS Empresa Brasileira de Sistemas Ltda |
Nota Fiscal 2 Data de Lancamento |20/02/2014 Nota Fiscal 2 Data de Lancamento |20/02(2014
Nr. Fatura 2 Nr. Parcela 1 Vencimento |20/02/2014 Nr. Fatura 2 Nr. Parcela 1 Vencimento |20/02/2014
Valor da Parcela 1.000,00 Saldo da Parcela 1.000,00 Valor da Parcela 1.000,00 Saldo da Parcela 1.000,00
Tarifa de Cobranga Tarifa de Cobranga
Data do Pagamento 20/02/2014 Data do Pagamento 20/02/2014
(aixa,fBanon1_|CAIxA =l (ammanm1_|cmn [=]
Total Efetivamente Pago 1.030,00 Total Efetivamente Pago 950,00
Juros 30,00 Juros 0,00
Desconto 0,00 Desconto 50,00
Despesa Bancaria 0,00 Despesa Bancaria 0,00
Valor Pago Parcela 1.000,00 Saldo Restante 0,00 Valor Pago Parcela 1.000,00 Saldo Restante 0,00
Complemento L Complemento T

No primeiro exemplo da imagem, o valor pago foi maior do que o saldo da parcela. Entdo, informa-se o valor
total pago no campo e o sistema calcula a diferenga como juros, permitindo alteragéo.

No segundo exemplo, o valor pago foi menor do que o saldo da parcela. Entdo, informa-se o valor total pago
no campo e o sistema calcula a diferenca como desconto, permitindo alteracio.

Caso o controle seja pelo saldo da nota, é possivel, efetuar a baixa parcial da parcela. Neste caso, informa-se o
valor no campo Total Pago e o sistema lancard toda a diferenca como desconto. Ajusta-se este valor de
desconto e/ou informa juros e grava a baixa com pagamento parcial.

Ao gravar a baixa serdo efetuados os lancamentos contabeis, conforme contas e histéricos parametrizados no
cadastro da empresa, com os valores informados na tela.

Recebimento de Clientes

Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Recebimento de Clientes.

Nesta rotina sdo visualizadas e baixadas as notas de saida que estdo em aberto no sistema.

Sdo visualizadas também, na grid de baixo, as notas fiscais de devolucdo de venda que ainda ndo foram
vinculadas aos respectivos titulos de venda originais.

As funcionalidades do recebimento de clientes sdo exatamente as mesmas da rotina de pagamento de
fornecedores.

Baixa de Titulos por Arquivo

Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Baixa de Titulos por Arquivo.

Nesta rotina é possivel baixar os titulos através de arquivo texto ou de planilha eletrénica gerado pelo sistema
financeiro ou digitada pelo cliente.

Com essa opgdo, ndo é necessario baixar as parcelas manualmente.
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Estabelecimento |EMPR.E5A DEMONSTRACAO LTDA. |z| Tipo de Nota Origem dos Saldos Status do Arquivo Carregar
/ J,— @ Clientes @) Planilha [*.csv) Registros OK - 000000
Més/Ano 05/2014 = Adverténdas - 000000 -
: () Fornecedores © Arquivo Texto Registros com Erro -000000
e o
[ Listar registros com adverténcia | Baixa Automatica |
M3o Baixados | Baixad
Langamentos do Arquivo Titulos em Aberto
Vendmento |\dalor Criginal |Dou.|memn Valor Pago | ‘ Vendmento |\¢'a|or Criginal |Mota |Parc |Saldn | |
01/10/2012]  20.000,00 2/1 3.000,00 [ 01/10/2012]  20,000,00 2] 1 20.000,00 [
01/10/2012 20,000,00 | 2/1 4.000,00 ] 000020 - FORNECEDOR UM 01/10/2012 6.000,00 1224 o7 6.000,00 [
FORNECEDOR UM 01/10/2012]  20,000,00 2/1 5,500,00 [
FORMECEDOR UM 01/10/2012 6.000,00 | 1224/67 6.000,00 [] Hesta grid 20 exibidos os titulos/parcelas em aberto constantes na Auditoria Financeira
FORNECEDOR DOIS 08/01/2013 30,88 2/1 30,00/ []
Nesta grid sdo exibidos os tiulos/parcelas constantes no arquivo de importacéo.
Quantidade Quantidade
Baixar (F2)

Funcionalidades da Rotina:

* Em Origem dos Dados, selecionar se a importacdo serad de Arquivo Texto ou de Planilha (.CSV).

* Se a origem for arquivo texto, os arquivos devem ser gerados com os nomes “BAIXAFORTXT" e
"BAIXACLLTXT", seguindo o layout disponivel no Ajuda (F1) da rotina. Na tela, selecionar o diretério
onde estd localizado o arquivo, selecionar o tipo de nota e clicar em Carregar. O sistema faz uma
validacdo no arquivo e se houver erros ou adverténcias, emite um relatério. Ndo serd possivel carregar
um arquivo que contenha erros.

* Se a origem for planilha, ela deve estar salva em formato .CSV. Antes da importacdo, deve ser efetuada
a configuracdo da planilha, em Moddulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Configura¢do de
Importagdo de Planilha. Na tela, selecionar o arquivo correspondente a planilha, selecionar o tipo de
nota e clicar em Carregar. O sistema converte a planilha para arquivo texto e efetua a importacao.

A planilha deve ser salva em formato CSV, utilizando-se como delimitador de campos o ponto-e-virgula
ou pipeline.

* Ao carregar (arquivo ou planilha), serdo exibidos na grid da esquerda os titulos/parcelas constantes no
arquivo. Na grid da direita serdo exibidos os titulos em aberto na Auditoria Financeira neste mesmo
periodo.

» Em Baixa Automatica é possivel baixar automaticamente os titulos/parcelas. O sistema localiza o titulo
conferindo os seguintes campos: CNPJ, NOTA, PARCELA, DATA DE VENCIMENTO e VALOR ORIGINAL.
Apds, faz uma segunda baixa, conferindo os seguintes campos: CNPJ, DATA DE VENCIMENTO e VALOR
ORIGINAL. Durante o processo, os titulos baixados serdo automaticamente excluidos da tela, e serdo
transportados para a aba Baixados.

* Para efetuar a baixa, no arquivo sera necessario ter a informacdo da “Forma de Pagamento”. Este campo
sera utilizado para gerar o Caixa/Banco do pagamento, para contabilizacdo. Sera considerado o campo
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“Identificagcdo p/ Auditoria” do cadastro de Caixa/Banco, em Cadastros\ Contabilizacdo, do Cordilheira
Escrita Fiscal.

* Apds a Baixa Automatica, caso reste ainda algum titulo cuja baixa ndo tenha sido possivel observando-
se os critérios acima, é possivel baixa-los manualmente. Para isso selecione um titulo da esquerda e um
titulo da direita e clique em Baixar (ou utilizar a tecla F2). Nesta baixa o sistema verifica apenas se o
CNPJ do arquivo confere com o da Auditoria, e se o valor da baixa € menor ou igual ao saldo em aberto
do titulo. Caso o titulo na Auditoria financeira tenha sido gerado pela opgao de inclusdo de saldos de
titulos a partir dos saldos contabeis (titulos gerados com niimero de nota igual a 999999 e nimero de
parcela igual a 999) serd possivel baixar o titulo mesmo que o CNPJ do arquivo ndo coincida com o
CNPJ do titulo na Auditoria.

Exclusao de Pagamentos/Recebimentos

Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Exclusdo de Pagamentos/Recebimentos.

Nesta rotina podem ser excluidos pagamentos e/ou recebimentos ja gravados, tanto para parcelas ativas (baixas
parciais) quanto para parcelas totalmente baixadas. Ao excluir um pagamento/recebimento de parcela baixada,

o sistema a gravarad como ativa novamente, permitindo que seja efetuado um novo pagamento/recebimento.

Essa rotina exclui apenas os pagamentos/recebimentos referente as parcelas, mas ndo apaga as notas em si.

' Exclusdo de Pagamentos/Recebimentos - - - =
i saiss
@ Clientes () Fornecedores
Estabelecimento 1 |EMPRESA DEMONSTRACEO LTDA. [=]
Cliente
|
- =
Nota Fiscal a Fatura a Nr. Parcela a
Data da Baixa a
Valor a [ Marcar todos ][ Desmarcar Todos ]
Estab. ‘C\ientefFornecedor |Coma |Nr. MNota Nr. Fatura [Nr. Parcela |Data Baixa |\c'a|or Juros |Desmntos |Desp. Banc. |Seq. Excluir]
1000001 - CONSUMIDOR, 248 1 1 103/02/2014 3.000,00 1) 0 0 1 .

Vinculacido de Notas de Devolucao

Em Moédulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Vinculacdo de Notas de Devolucao.

As notas de devolucdo sao geradas na Auditoria Financeira, a partir de seu langamento no Cordilheira Escrita
Fiscal. Porém, ndo é possivel que o sistema identifique de forma automatica de qual nota original refere-se

aquela devolugdo, mesmo porque, pode se referir a varias notas/parcelas.

Estando as notas de devolucdo lancadas na Auditoria, seus valores ja sdo desconsiderados do saldo do
cliente/fornecedor, fechando assim o saldo com a contabilidade.

Porém, caso deseje ajustar o saldo do titulo especifico, é possivel vincular as notas de devolugdo a um ou mais
titulos constantes da Auditoria.
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Estabelecimento 1 |EMPRESA DEMONSTRAGAQ LTDA. E|
Tipo de Mota
() Clientes @ Fornecedores
— I
Conta j
Mota Fiscal a Fatura a Nr. Parcela a
Data de Langamento a
Motas Fiscais de Devolugio sem Vinculagio
Estab. |Cliente/Fornecedor Conta Mr. Mota  [Langamento |Mr. Fatura |Parcela |Vencimento [Valor Original — |Movimentagdo  |Saldo
1000020 - FORMNECEDOR. UM 5410 5510062012 55 1/10/06/2012 300,00 a l
=]

Funcionalidades da Rotina:

* Natela, Pesquisar os lancamentos de devolucdo de cliente ou fornecedor.

* Selecionar o titulo correspondente a devolugdo com dois cliques. Abrird uma nova tela que listara os
titulos em aberto daquele cliente/fornecedor, para que seja efetuada a vinculagdo da devolugéo.

Motas Fiscais de Devolugdo sem Vinculagio |

Estab. |Cliente/Fornecedor Conta Mr.Mota  [Lancamento |Mr. Fatura |Parcela [Vendmento |Valor Original — [Movimentagdo  [Saldo
1000020 - FORNECEDOR UM 5410 5 10/08/2012 55 1 300,00 [v] 300,00

wn

=il
=N BeR ===
Dados da Mota Fiscal de Devolugio

Fornecedor -
Cont I R |

Nota Fiscal I:I Nr. Fatura I:I Nr. Parcela \:I Data de Langcamento I:I Vencimento l:l
Valor da Parcela l:l Tarifa de Cobranca \:I Saldo da Parcela I:I

Valor a Vincular 300,00
Titulos em Aberto
Estab. |Cliente/Fornecedor Conta MNr.Mota |Langamento |Mr. Fatura |Parcela|Vendmento |Valor Original  [Movimentagdo [Salde
1/000020 - FORNECEDOR. UM 5410 2/01/01/2012 2 1/01/10/2012 20.000,00 0 20.000,00 []
1000020 - FORNECEDOR UM 5410 1224 01/06/2012 1224 57/01/10/2012 5.000,00 0 6.000,00 [

» Informar o Valor a Vincular e selecionar o titulo ou titulos que estdo em aberto. A devolucdo pode
ser ser vinculada a um ou mais titulos, com valore parciais inclusive.

* Ao efetuar a vinculacdo da devolugdo, o titulo normal que recebeu o vinculo terda uma
movimentacdo deduzindo o valor de seu saldo a pagar/receber, bem como a nota da devolucdo

terd seu saldo reduzido na mesma proporcdo. E importante ressaltar que estas operacdes nao
geram langamentos contébeis, e tampouco alteram o saldo da conta clientes/fornecedores.

Lancamentos de Ajuste
Em Modulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Lancamentos de Ajuste.

Nesta rotina é possivel efetuar ajustes de acréscimo ou diminuicdo nos titulos, afim de deixar o saldo correto
conforme a contabilidade.
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Estabelecimento [I | EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA. [+] | Pesauiser |
Tipo de Mota [_—]talcdér
== o
Ajuda
Fornecedor 20 FORMECDORWM
Conta 5410 | FORNECEDOR UM =]
Data do Ajuste 01/01/2014 Mostrar titulos j& baixados

Mr., Mota Lancamento Mr. Fatura Parcela |Vendmenta [Valor Original  [Movimentacda  |Saldo
01/01/2012 2 1|01/10f2012 20.000,00 0 20.000,00

989 01/01/2014 982 1 01/01/2014 200,35 200,00 0,35
1224 01fo6/2012 1224 67 01/10/2012 £.000,00 300,00 5, 700,00

Funcionalidades da Rotina:

* Na tela, selecionar entre clientes ou fornecedores. Informar o cliente/fornecedor e a data do ajuste.
Clicar em Pesquisar.

O sistema exibe os saldos da conta selecionada na auditoria e na contabilidade, mostrando assim
quando ha diferenga e de qual valor.

* Na grid sdo listados os titulos em aberto daquele cliente/fornecedor. Selecionar o titulo que sofrerd o
ajuste, com dois cliques.

Mr. Mota Lancamento Mr. Fatura Parcela [Vendmento |Valor Original  [Movimentacdo  |Saldo
2\01/01/2012 2 1|01/10/2012 20.000,00 0 20.000,00
989 01/01/2014 939 1|01/01/2014 200,35 0,35
1224|01/06/2012 1224 67 01/10/2012 &.000,00 300,00 5,700,00

Dados da Nota

————
Cont | 5410 FomEGmoRG

Mota Fiscal Data de Langamento \:l

Nr. Fatura Nr. Parcela I:l Vencimento \:l

Valor da Parcela : Saldo da Parcela \:l

Tarifa de Cobranca

(i

Tipo de Ajuste

() Acrésdmo
@ Reducio

MENU

Seqg. |Data Movimentacdo |Descricdo
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Relatoérios

Controle de Parcelas em Aberto

Este relatorio lista por cliente/fornecedor, todas as parcelas que estdo em aberto na Auditoria Financeira, por
data de vencimento.

Este relatorio é Util para identificar se ha parcelas em atraso. Com as parcelas e seus respectivos vencimentos, é
possivel visualizar o que estd pendente, solicitando tais informacgdes ao cliente.

Movimentacao de Clientes/Fornecedores
Este relatdrio lista por cliente/fornecedor toda a movimentacdo que ocorreu na Auditoria Financeira, por data.
Lista todos os lancamentos e baixas efetuadas para o cliente/fornecedor, compondo o saldo a cada
movimentacao e exibindo o saldo final, ou seja, o valor que ainda estd em aberto.
Este relatério é Gtil para identificar o saldo em aberto, bem como confrontar diariamente com os langamentos
contébeis relacionados a este cliente/fornecedor.

Relacéo de Titulos Baixados

Este relatorio lista os titulos que forma baixados, conforme filtros informados na tela.

Seréd bastante Util quando efetuadas baixas através de arquivo ou planilha.

Controle de Saldo (Auditoria X Contabil)

Este relatdrio lista por conta contabil, todas as parcelas que estdo em aberto na Auditoria Financeira até o
Ultimo dia do més/ano informado em tela, confrontando com o saldo desta conta no contabil.

Este relatorio é util para identificar se ha diferenca entre a auditoria e a contabilidade, possibilitando a correcdo
de lancamentos.

Em Listar somente contas com diferenca, lista somente as contas que estdo com diferenca entre o saldo da
auditoria e o saldo contabil.

Controle de Saldo (Auditoria X ERP)
Criado o relatério “Controle de Saldo (Auditoria X ERP)".

Nesta rotina é possivel importar os saldos das contas de clientes/fornecedores do ERP das empresas e gerar um
relatorio que compara com os saldos existentes na Auditoria Financeira.
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Listar somente Titulos com diferenca

Registros OK - 000000

Advertndas - 000000
() Fornecedores Registras com Erro -000000 =

() Estabelecimento

Origem dos Saldos Tipo de Nota Status do Arguiva
Clientes
@) Arguivo Texto () Planilha (*.csv) @
_ = C lidacd
Estabelecimento 1 |EMPRE5#. DEMONSTRACED LTDA. E| Rt
Diretdrio C:\3a) 2
MésfAno 052014 (@) Empresa

cordilheira

software contabil

MENU

E possivel efetuar esta importacdo através de arquivo texto, que deve ser gerado pelo ERP no layout
especificado no Ajuda (F1) da rotina, ou, em planilha. A planilha deve ser previamente configurada, em
Moddulos\ Auditoria Financeira\ Rotinas Eventuais\ Configuracdo de Importacdo de Planilha, com o tipo

correspondente a Saldos.

Lancamento em Contas Controladas pela Auditoria

Quando as contas de clientes/fornecedores sdo controladas pela Auditoria Financeira, ndo é permitido que
sejam efetuados lancamentos nestas contas pelas rotinas de lancamento do Cordilheira Sistema Contabil.

Porém, ha casos em que precisam ser efetuados estes lancamentos, como por exemplo, quando ocorre
adiantamento a clientes ou fornecedores. Para tratar estas situacdes, hd um parametro no cadastro de grupos
de usuérios, permitindo que o usuario efetue lancamentos nestas contas, mesmo sendo controladas na

Auditoria.

Grupe | Usudrios do Grupao

Cadigo 1
UPQ - EBS

Descricio EL
Acesso
Cordilheira Recursos Humanos
Cordilheira Escrita Fiscal
Cordilheira Sistema Contabil
Cordilheira Controle Patrimonial

Gerendador de Sistemas

EIEIE|E|2|&
il

Gerenciador de Escritdrios

Opciies
Grupeo autorizade a enviar relatdrios pelo Cordilheira Escritdrio Virtual (CEV)
Grupo autorizado a protocolar documentos

Checar aniversariantes ao abrir o Cordilheira Gerendador de Escritdrios (CGE)
Possui acesso automatico a novas rotinas

Exibir mensagem de aviso quando existir relatdrios pendentes no Cordiheira Escritario Virtual (CEV)

| Grupo autorizado a efetuar lancamentos em contas controladas pela Auditoria Financeira

Permissoes de acesso
(@) Exibir a rotina desabilitada no menu, quando o usudrio ndo tem acesso

() N3o exibir & roting no menu, quando o usudrio ndo tem acesso

Alteracdo
| ¢do |
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Controle de Lotes
Em funcdo da Auditoria Financeira, ha alguns tratamentos no estorno e na exclusdo de lotes:
* Ao estornar um lote contabil, verifica se ha lancamento de inclusdo de titulo na auditoria ou lancamento
de pagamento. Se houver, exibe uma mensagem de adverténcia, porém permite continuar. Os saldos

ficardo inconsistentes, sendo necessario efetuar ajustes na Auditoria Financeira.

* Ao excluir um lote contabil, verifica se ha lancamento de inclusdo de titulo na auditoria. Se houver, exibe
mensagem de que os langamentos na Auditoria Financeira também serdo excluidos.

* Ao excluir um lote contabil, verificar se ha lancamentos de inclusdo de titulos na auditoria ja com algum

pagamento efetuado. Se houver, exibe mensagem de que o lote contém titulos na Auditoria Financeira
com langamentos de baixa e que estes pagamentos precisam sem excluidos.

Controle de Retencdo de PIS/COFINS/CSLL pela Auditoria Financeira

Os valores retidos de PIS, COFINS e CSLL nas notas de saida da empresa, sdo compensados quando da apuragao
destes tributos ao final do més ou trimestre.

Esta compensacdo pode ser efetuada pelo regime de competéncia, pelo regime de caixa e pelo regime de caixa
com controle pela Auditoria Financeira:

* Regime de Competéncia: considera a data de emissdo da nota fiscal

*  Regime de Caixa: considera a data de pagamento da nota fiscal

+ Controle pela Auditoria Financeira: considera a data da baixa da parcela, na Auditoria Financeira.
Esta opcdo é habilitada somente quando nos parametros da empresa esta definido para “"Controlar
Movimentacao de Clientes/Fornecedores”.

Esta parametrizagdo deve ser efetuada no cadastro do Estabelecimento, em Parametros\ Escrita Fiscal\
Tributagao\ Retencdo de Tributos.
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Movao

Recursos Humanos | Escrita Fiscal |Sstﬂna€mii'|ﬂ | Pmmmlns|
Tributacdo | Numeragio | DARF/ICMS | Aliquotas | ECF |
| Geral | SIMPLES Macional | Retencio de Tributos |

g

Colar
Retencao de Tributos Federais

Compensacdo para PIS/COFINS/CSLL Retido
@) Regime de Competénda

(7 Regime de Caixa

(7 Controle pela Auditoria Financeira Pesquisar

Valor minimo de MF para retengdo

L1

PIS/COFINS/CSLL 5.000,00 IRRF 666,57

Opcdo de Agrupamento para IRRF, PIS/COFINS/CSLL Retido
@ Cddigo de Receita

() Cédigo de Receita / Emitente

) Nota Fiscal

Regime de Competéncia

No regime de competéncia, ao lancar nota fiscal de servico, com valor de retencao, o campo “Data de
pagamento” fica desabilitado e automaticamente é lancada a data de emissdo da nota fiscal.

Tributos Retidos pelo Crédito/Pagamento

IRRF 150,00
Funrural 230,00
INSS 1.100,00

Tributos Retidos pelo Pagamento

FIS 55,00
COFINS 300,00
CSLL 100,00

Data do Pagamento @ i —

Esta data sera considerada na Apuracdo Mensal de Tributos, para compensacao de PIS/COFINS/CSLL.

Regime de Caixa

No regime de caixa, ao lancar nota fiscal de servico, com valor de retencdo, o campo “Data de pagamento” fica
habilitado. E lancada automaticamente a data de emissdo da nota, porém é possivel altera-la, informando a data
do pagamento, que pode estar em més posterior ao langamento.

Tributos Retidos pelo Crédito/Pagamento

IRRF 150,00
Funrural 230,00
INSS 1.10a,00

Tributos Retidos pelo Pagamento

PIS 65,00
COFINS 300,00
C5LL 100,00

Data do Pagamento  05/05/2012 g———
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Esta data sera considerada na Apuragdo Mensal de Tributos, para compensacdo de PIS/COFINS/CSLL.

Controle pela Auditoria Financeira
No controle pela Auditoria Financeira, também é pelo regime de caixa. Porém, a compensacdo dos tributos
retidos ocorrerd somente quando for efetuada a baixa da nota na Auditoria Financeira, ou seja, quando
efetivamente ocorrer o pagamento da nota.
Neste controle, é possivel inclusive efetuar a compensacdo dos tributos conforme pagamento de cada parcela
da nota fiscal, quando esta for parcelada.

Lancamento de Nota Fiscal

Os campos correspondentes a compensagdo, na tela de langamento, variardo conforme alguns parametros:

* Se a nota fiscal for a vista, na nota sera lancado o valor efetivo das retencées, sendo elas consideradas
para a contabilizacdo e compensacdo na apuracao de tributos.

Pagamento
& vista 7) & prazo () S5em pagamento
CaixafBanco 1 [CAIXA GERAL [+]

Tributos Retidos pelo Crédito/Pagamenta : : : :
Nota fiscal a vista, considera automaticamente a data do

IRRF 150,00 pagamento conforme a data de emissdo da nota.
Funrural 230,00 Os tributos retidos pelo pagamento (PIS/COFINS/CSLL)
NSS 1,100,00 serdo lancados diretamente na nota e estes valores serao
Tributos Retidos pelo Pagamento utilizados na compensacdo, quando da Apuracdo Mensal
— de Tributos.
PIS 85,00
COFING 300,00
CSLL 100,00

Data do Pagamento [N2SDSH2032

* Se a nota fiscal for a prazo, na nota sera lancado o valor estimado das reten¢des. Estes valores ndo serdo
considerados para contabilizacdo e compensacao. Na contabilizacdo da nota, estes valores estimados
serdo gravados juntamente com as parcelas na Auditoria Financeira.

Pagamento
A vista ) A prazo () Sem pagamento
CaixafBanco 1 |CAIXA GERAL =]

Tributos Retidos pelo Crédito/Pagamento - -
S Nota fiscal a prazo, a data de pagamento néo é

IRRF 150,00 informada na nota.
Funrural 230,00 A estimativa de retencdo dos tributos pelo pagamento
INSS 1.100,00 (PIS/COFINS/CSLL) sera lancada na nota, porém estes

valores ndo serdo utilizados na contabilizacdo e na

Estimativa de Retencdo pelo Pagamento - ~ X
compensacao, quando da Apuracdo Mensal de Tributos.

IS 6500 Estes valores serdo gravados na Auditoria Financeira.
COFINS 300,00
CSLL 100,00
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No registro de pagamento da nota/parcela na Auditoria Financeira, hd campos para informar o valor efetivo da

retencao.

Dados da Mota

Cont 025 MBS

Nota Fiscal I:I Data de Langamento

Nr. Fatura lj Nr. Parcela l:l Vencimento

Valor da Parcela I:I Saldo da Parcela

Data do Recebimento 03/04/2012

EH

=N

le

Caixa/Bance 20 |Banco do Brasil
Total Efetivamente Recebido 8.055,00
Juras 0,00
Desconto 0,00
Despesa Bancaria 0,00
Retencdo Total Estimada para a MF
Valores reais de retencio, fetidos Retencio de PIS 65,00 pis [ESEO Valqres estimados de retencéo,
quando do pagamento fota Retengio de COFINS 100,00 cors | IE000NM informados quandodo
fiscal/parcela. Retencio de CSLL 300,00 — : lancamento da nota fiscal.

Valor Recebido Parcela \:I

Complementa | 4

-

Desconto Desp. Banc. Total Recebido

‘ Seq. |Data Recebimento|Valor Recebido Parcela |Juros

Este valor efetivo que sera utilizado na compensagao, quando da apuragdo mensal de tributos, conforme a data
de recebimento da nota/parcela.

Também, a contabilizacdo da retencdo ocorrerd quando for efetuado o registro de recebimento da nota/parcela.
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