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Este manual refere-se aos passos que devem ser seguidos na empresa migrada de outra softwarehouse ou de outro
contador, em que ha necessidade de continuidade no envio de dados ao eSocial.

Ha duas formas possiveis de migracéo, sendo a primeira delas por importacao de dados, onde todas as informacdes,
inclusive os registros de envio ao eSocial, serdo importados do sistema anterior. Para esses casos, antes de
gualquer outra acao, é preciso confirmar se realmente ha possibilidade de migragcéo do sistema anterior. Em caso
afirmativo, a migracdo deverd ser realizada com o auxilio de um consultor da ao3.

Para os demais casos em que ndo houver possibilidade de migrac&o por importacéo, deverd ser utilizada a segunda
forma de migracgéo, através da entrada manual de dados no sistema.

E uma situacdo comum em escritérios contabeis a aquisicio de novos clientes cujo envio de eventos ao eSocial ja
tenha sido iniciado pelo contador anterior.

Neste manual, serd abordada essa segunda forma de migracdo, que € mais comum e ndo exige auxilio da
consultoria.

No entanto, é necessario que a sequéncia de procedimentos seja seguida corretamente para evitar erros e
inconsisténcias.

Veja abaixo os detalhes das configuragcbes e a sequéncia de procedimentos. Recomendamos a leitura completa do
manual antes de iniciar os cadastros e envio de dados. Os tdpicos estdo separados da seguinte forma:

«  PARAMETRO DE BASE MIGRADA

« CADASTROS DE TABELAS

« CADASTRO DE FUNCIONARIOS

«  AFASTAMENTOS TEMPORARIOS

« CALCULO DE FERIAS

+ CALCULO DE RESCISOES CONTRATUAIS

«  ENVIO DA CARGA DE EMPREGADOR E TABELAS

«  ENVIO DA CARGA DE TRABALHADORES \ EVENTOS NAO PERIODICOS
« ENVIO DE EVENTOS PERIODICOS

No cadastro da empresa, em Parametros\ eSocial/REINF, aba Paradmetros Il, deve ser marcada a opg¢ao “Base
migrada de outro sistema”.

Serdo habilitados alguns campos que devem ser preenchidos.
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Cadastro de Empresa - X
Empresa Parémetros

Gerais Sistema Contdbil Folha de Pagamento CPRB ~ eSodal/REINF  plataforma Sage

Gravar
Pardmetros I Pardmetros II
Contratacdo de Pessoas com Deficiéndia - PCD
g % : Cancelar
Indicativo de Contratacdo D Dispensado de acordo com a lei v
' ' Copiar
Informacdes Complementares e
Desfazer
Indicativo de Cooperativa |0 N&o € cooperativa v
e = Importar
Indicativo de Construtora |0 |N&o € Construtora v
Acordo internacional p/ isentar multa |0 Sem acordo v
Indicativo de Entidade Educativa sem Fins Lucrativos [N N3o é entidade educativa sem fins lucrativos vl Imprimir
Indicativo de Empresa de Trabalho Temporario [N N&o & empresa de trabalho temporéario v Ajuda
bl A Sair
Indicativo de ECD Empresa entrega a ECD v| | OB Diagnéstico)|
Optou pelo registro eletrdnico de empregados I:U/ESOCIal

() N3o optou pelo registro eletrdnico de empregados
(® Optou pelo registro eletrdnico de empregados

Informar Softwarehouse

Base de Dados migrada de outro sistema

Nome do Sistema Anterior |Qualquer

Data da Migracdo |01/10/2018

Codigo da Tabela de Rubricas |sage

[JProcessamento Descentralizado da Folha

- isage

*+ Nome do Sistema Anterior: Informar qual era o sistema utilizado pelo contador anterior, através do qual
foram enviados dados ao eSocial. Este campo é apenas informativo.

+ Data da migracdo: Informar a data a partir da qual a folha de pagamento da empresa sera processada
através do sistema MGC. Este campo é informativo e de controle.

+ Cddigo da Tabela de Rubricas: Informar o c4digo da tabela de rubricas que serd utilizado pelo sistema para
envio dos arquivos S-1010 da empresa. Deve ser um cédigo diferente do utilizado no envio pelo software
anterior, para evitar a duplicidade de informacgdes.

Para identificar o cédigo usado pelo outro software, pode ser acessado o cadastro de alguma rubrica no
portal Web do eSocial, em Empregador\ Tabelas\ Rubricas. No campo Identificador da Tabela de Rubricas,
ao clicar na seta ao lado, serdo exibidas as tabelas cadastradas.
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= Filtro de pesquisa

|dentificador da Tabela de Rubricas

Todos v*///

Todos

Deve ser informado no parametro do sistema um cédigo diferente do apresentado neste campo. Neste exemplo,
deve ser diferente de 1, pois ja foi cadastrada a tabela de rubricas anteriormente com este cédigo.

ATENCAO: Devido a diversos controles relacionados a esses parametros, uma vez gravadas as configuragdes, ndo
serd possivel desmarcar a op¢do ou alterar os dados preenchidos. Tenha em maéaos todas as informacgfes
necessérias antes de iniciar o preenchimento dos campos para que ocorra de forma assertiva.

CADASTRO DE TABELAS

Nos cadastros correspondentes aos eventos de Tabelas do eSocial, o campo Cédigo eSocial somente sera
habilitado para empresas configuradas como base de dados migrada e cuja carga inicial do empregador e tabelas
ainda nao tenha sido enviada pelo sistema MGC.

Para cada registro desses cadastros devera ser informado no campo Cdédigo eSocial o mesmo cédigo enviado ao
eSocial pelo contador/software anterior.

Este campo esta disponivel nos seguintes cadastros:

+ Estabelecimento (gerado no arquivo S-1020)

+ Tomador de servico (gerado no arquivo S-1020)
*  Funcéo (gerado no arquivo S-1030)

. Horério (gerado no arquivo S-1050)

Cadastro de Jornadas de Trabalho [ESRECE
Situacdo |
e g @®@aAtvo  ODInativo
J Gravar
Cédigoesocial [t |
: S— Cancelar
Descricao |Administrativo ‘ -
L e [[]Permite Horario Flexivel Copiar
N, [THorario Noturno Colar
e toras DTS Desfazer
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No sistema, este cddigo é automaticamente preenchido conforme o padrao do MGC de codificacdo das tabelas.
Porém, neste cenario de base migrada com envio iniciado por outro contador/software, serd necessario alterar o
cédigo para corresponder ao que ja foi enviado anteriormente.

Para efetuar esses cadastros no sistema com os mesmos dados que ja existiam antes e garantir que os cédigos,
que sdo a chave para os cadastros no eSocial, sejam também os mesmos, é necessario acessar estes eventos no
Portal Web do eSocial, identificar os cédigos ja atribuidos e entéo informa-los nos respectivos cadastros do sistema.
Isso garantira a continuidade, sem duplicar ou sobrescrever informagdes.

Por exemplo:

Digamos que o contador/software anterior tenha enviado os dados da funcdo ENG. MECANICO com o cédigo
Fun_001, conforme imagem do XML abaixo:

- <infoCargo>
- <inclusao>
- <ideCargo>
<codCargo>Fun_001</codCargo=>
<inivValid>2017-01</inivalid>
</ideCargo>
- «<dadosCargo=>
<znmCargo>=ENG. MECANICO</nmCargo=
<codCB0O>214005</codCBO >
</dadosCargo=
</finclusao>
</infoCargo=

Ao cadastrar essa funcdo no sistema MGC deverdo ser informados os mesmos dados ja enviados e,
independentemente do que for preenchido no campo Cdédigo do cadastro, no campo Cddigo eSocial deve ser
informado o mesmo dado utilizado pelo outro contador/software. Nesse exemplo, a funcdo possui cédigo 20, mas
para o eSocial o codigo sera representado pela informacao do campo Cédigo eSocial, ou seja, Fun_001.

‘

Funcdes o] @ |&|
20
Codigo eSocial |Fun_001
Descricao |ENG. MECANICO
Descricdo Completa |ENGENHEIRO MECANICO |

Situacao

@ atvo (D Inativo v

Cancelar

CBO 2002214005 | Engenheiro ambiental v Pesquisar CBO

Colar
CBO para SEFIP Ocupacao IR

Descricao das Atividades

Esse procedimento deve ser realizado para os seguintes cadastros: Estabelecimento, Tomador de servi¢co, Funcao
e Horério. Deve ser feito com critério e cuidado, para garantir que os cadastros fiquem corretos.

OBSERVACAO: No cadastro dos Eventos ndo existe o campo Cadigo eSocial porque néo é necessario utilizar o
mesmo cédigo enviado anteriormente. Por isso é importante informar um Cddigo da Tabela de Rubricas,
parametrizado no cadastro da empresa, diferente daquele ja utilizado pelo contador/software anterior. Assim, a

tabela anterior sera mantida no eSocial como histérico e sera enviada uma nova tabela de rubricas com os eventos
do sistema.
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Veja como localizar, no Portal Web do eSocial, os cddigos a serem informados nos respectivos cadastros do sistema:

Estabelecimento e Tomador de Servico

Esses cadastros geram dados no evento S-1020 - Lotacdes Tributarias (o estabelecimento também gera o evento
S-1005, mas nao necessita de maiores informagfes porque sua identificagdo € pelo CNPJ), que no portal estdo
localizadas em Empregador/Contribuinte\ Tabelas\ Lotag6es Tributérias.

O portal ndo possui relatério de cadastros, sendo necessario digitar algum filtro ou nimero de inscrigdo para que
seja exibida uma lista dos registros que atendam aos critérios de pesquisa.

| Empregador/Contribuinte l Empregado Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda v

Dados do Empregador/Contribuinte

| Tabelas I Estabelecimentos/Obras

Rubricas
Tabela de Lotagdes Tributarias

Lotacdes Tributérias

Filtro de pesquisa

Codigo Tipo de Inscrigdo Numero de Inscrigéo

a Cl

0 (:l ou v
E0D1 A
E001 - 0- Inicio: 01/2018

'E002
E002 - 0 - Inicio: 01/2018
EO03
E003 -0 - Inicio: 01/2018

DICA: O eSocial ndo define padrdes para a geracao desses codigos e, sendo campos alfanuméricos, podem incluir
quaisquer combinacBes de letras e nimeros (exceto caracteres especiais). Assim, cada sistema pode gerar sua
propria combinag&o. Por isso, uma forma de obter resultados na pesquisa € digitar nimeros de 0 a 9, apenas um
por vez. Uma vez digitado o filtro, ao clicar sobre o iconé+ sera carregada a lista resumida dos cadastros filtrados.
Essa dica é valida para todos os eventos de tabelas do eSocial.

= Resultado da pesquisa

Cédigo da Lota(;éo «

Incluir validade

Inicio da Validade Término da Validade Tipo de Inscricao Numero de Inscrigao FPAS Acao
01/2018 515 Alterar | | Excluir
Cédigo da LotagdoE002 ‘
Incluir validade
Inicio da Validade Término da Validade Tipo de Inscrigao Nimero de Inscrigao FPAS Acao

01/2018

515 Alterar | | Excluir
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O evento S-1020 - Lotacdes Tributarias serd gerado tanto para os estabelecimentos da empresa quanto para
tomadores de servico do tipo obras de construcao civil. Em geral, as lotac8es tributarias dos estabelecimentos
apresentardo CNPJ, ao passo que obras de construcéo civil terdo como tipo de inscricdo um CEI/CNO.

E importante verificar os dados cadastrais de cada lotacéo, ja que no sistema MGC héa cadastros separados para

estabelecimentos e tomadores de servigo, tornando necessario identificar se a lotagdo é vinculada a um
estabelecimento ou se devera ser cadastrado um tomador de servico com o respectivo Cédigo eSocial.

Funcéo

Geram dados no evento S-1030 - Cargos/Empregos Publicos, que no portal estdo localizadas em
Empregador/Contribuinte\ Tabelas\ Cargos. No eSocial também existe o evento de Func¢do, mas sua utilizacdo é
opcional, principalmente para 6rgaos publicos que possuam fun¢des comissionadas.

| Empregador/Contribuinte { Empregado Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda v
Dados do Empregador/Contribuinte

| Tabelas Estabelecimentos/Obras

Lotacde

w

Cargos

Fungbes

Para descobrir os cargos cadastrados podem ser informados nimeros ou letras, sendo que o cédigo é exibido na
propria lista carregada no filtro e nos detalhes do cadastro.

Filtro de pesquisa

w

2
2 - AUX. DE LIMPEZA - Inicio: 07/2018

Resultado da pesquisa

Cé&godocamm»kﬁ-"“”

Inicio da Validade Térmmino da Validade Descrigao CBO

07/2018 - SECRETARIA 422105 - Recepcionista, em geral

Horario
Geram dados no evento S-1050 - Horérios/Turnos de Trabalho, que no portal estdo localizadas em
Empregador/Contribuinte\ Tabelas\ Horarios.
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I Empregador/Contribuinte Empregado v Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda

Dados do Empregador/Contribuinte

Estabelecimentos/Obras

Tabelas

Tabela de Horarios Rubricas

LotacGes Tributérias

Cargos

Fungbes

Horarios

A pesquisa desse evento esté disponivel por codigo, horéario de entrada ou horéario de saida.

Tabela de Horarios

» Filtro de pesquisa

| 1-08:30 &s 18:00 - Inicio: 07/2018

» Resultado da pesquisa
Cédigo do horério «

Inicio da Validade Término da Validade Hora de Entrada Hora de Saida Duracao (em minutos) Flexibilidade

07/2018 = 08:30 18:00 480 N&o Aliel

DICA: Podem tanto ser digitados os nimeros de 0 a 9 no filtro de cédigo quanto digitado o nimero 0 no filtro de
horario inicial. Essa segunda forma de pesquisa tende a carregar mais dados (se houver) porque esse nimero
geralmente estara presente em diferentes horarios de entrada.

CADASTRO DE FUNCIONARIOS
No cadastro de funcionarios também é necesséria parametrizacdo especifica quando a empresa ja tiver enviado os
dados dos trabalhadores ao eSocial.

Deve ser efetuado o cadastro de todos os funcionarios ativos e afastados, com os mesmos dados enviados
anteriormente, sendo que a chave para o eSocial nesse caso € representada pela matricula do trabalhador.

Por isso, deve ser informado no campo Matricula eSocial do cadastro de cada funcionario o mesmo cédigo de
matricula informado ao eSocial pelo contador/sistema anterior.
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{2} Funcionarios

Codigo/Nome 1 [MONTEIRO LOBATO | Q=

CPE 123,456,783-03 Ultimo cédigo cadastrado: 20
Matricula eSocial (000001

No exemplo acima, o cédigo 000001 foi utilizado anteriormente como matricula para o funcionario Monteiro Lobato.
Desta forma, deve ser informado o mesmo cédigo no campo Matricula eSocial do cadastro desse funcionario,
inclusive com os zeros a esquerda, visto que é um campo alfanumérico.

No Portal Web do eSocial a consulta dos trabalhadores esta disponivel em Empregado\ Gestdo de Empregados.

Porém, cabe ressaltar que as op¢des de filtros disponiveis nessa tela sdo diferentes conforme a forma de acesso
ao eSocial com o Certificado Digital.

Se 0 acesso for como Procurador de Pessoa Juridica - CNPJ, sera possivel consultar os empregados também por
Nome, CPF ou Matricula.

Empregador/Contribuinte I Empregado | Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda +

I Gestao de Empregados |

Admitir/Cadastrar

Pesquisar Trabalhad G :
Pesquisar Trabalhador Admisséo Preliminar

Informe a seguir o Nome ou CPF ou Matricula

0 Q

999.999.999-99 - MONTEIRO LOBATO
Matricula 1) Dt. Adm. 09/01/2012
333.333.333-33 - CECILIA MEIRELES

| Matricula 2JDt. Adm. 03/05/2013

Ja se o acesso for como Titular do Certificado Digital, o filtro disponivel sera somente o CPF, sendo que a pesquisa
ocorre somente ao informar o nimero completo do documento. Nao ha pesquisa a partir de filtros parciais.

Empregador/Contribuinte Empregado Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda v

Gestdo de Empregados

Admitir/Cadastrar

Doacauisar balhado ;. . 2
Pesquisar Trabalhador Admisséo Preliminar

Informe a seguir o CPF ‘«

[

A
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DICA: Devido a essa limitagdo na consulta de empregados atraves do Portal do eSocial, pode ser mais facil obter
esses dados acessando com Procuragéo Digital, uma vez que € possivel digitar apenas uma letra ou nimero e
obter a lista de resultados. J& se for utilizado acesso como titular, deve-se ter em méos o himero do CPF de cada
trabalhador a ser consultado.

E importante cadastrar os funcionarios ja com os dados atualizados, como saléario, funcéo, lotagdo e horario,
dependentes, etc.

AFASTAMENTOS TEMPORARIOS

Apos cadastrar todos os funcionarios, devem ser informados também os afastamentos temporérios. Para isso,
acessar a rotina Cadastros\ Cadastro de Funcionarios\ Movimentagéo.

E obrigatério cadastrar os afastamentos que ainda estejam vigentes (sem data de retorno) ou cuja data de inicio
ou retorno sejam a partir do més anterior & migragéo. Isso é importante porque a folha de pagamento do més
anterior a migracgao tera de ser processada no sistema MGC caso a empresa pague os salérios fora do més,
mesmo que o0 processamento e envio ja tenha ocorrido pelo contador/sistema anterior.

Mais informacdes sobre isso podem ser encontradas no topico ENVIO DE EVENTOS PERIODICOS.

Os afastamentos de cada empregado também podem ser consultados no Portal Web do eSocial, no cadastro do
trabalhador, em Movimentac¢tes Trabalhistas.

Movimentagdes Trabalhistas

Movimentagao Trabalhista Data do Evento Data do Envio Agao
Afastamento (15 - Férias - Término) 07/01/2019 07/01/2019 Retificar | | Excluir
Afastamento (15 - Férias - Inicio) 20/12/2018 20/12/2018 Retificar | | Excluir
Alterag&o Contratual do Trabalhador 01/10/2018 17/12/2018 Retificar || Excluir
Afastamento (03 - Acidente/Doenga néo relacionada ao trabalho - Término) 21/11/2018 22/11/2018 Retificar || Excluir
Afastamento (03 - Acidente/Doenga néo relacionada ao trabalho - Inicio) 07/11/2018 22/11/2018 Retificar | | Excluir
Admisséo do Trabalhador 04/06/2018 04/06/2018 Retificar Excluir

E importante ressaltar que os eventos de afastamento aparecem separados por data e trazem a expressao Inicio ou
Término, de forma que o mesmo afastamento sempre terd duas linhas (se ja ocorreu o retorno). No entanto, no
cadastro de Movimenta¢édo no sistema MGC deve ser informado um Unico afastamento com a data de inicio e o
respectivo retorno (se houver).
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Funcionario |2 VJANIS JOPLIN | Novo
Data 20/12/2018 Gravar
Tipo de Movimentagdo Pendéndas
(® Afastamento (O Desligamento :
n Excluir
Tipo de Afastamento Doenca)\ Acidente ndo relacionado ao trabalho | v!
jooE | E | e
Afastamento  Informagdes do Atestado Médico Copiar
Dados
e Colar
Duracdo|2 | Superior a 15 dias [
s i - Desfazer
N° de Dias de Afastamento | 60 | Data de Retorno |18/02/2015 ||

Inicio Estabilidade [| Fim Estabilidade | Awuda

Afastamento decorrente da mesma doenca dentro de 60 dias : ;alr
Cddigos IO_B‘ Diagnéstico
Cédigo para FGTS|P1 || Afastamento temporério por motivo de doenca, por periodo superior a 15 ¢ v} f&eSoc:al

Cédigo para RAIS[40 | Doenca ndo Relacionada a0 Trabalho [v]
I Codigo para eSocial |3 Acidente/Doenga ndo relacionada ao trabalho :JI

Codigo de Retorno FGTS|Z5 || Outros retornos de afastamento temporario e/ou licenca.

CALCULO DE FERIAS

As férias no eSocial também séo listadas como afastamentos temporarios, porém, no sistema MGC devem ser
processadas através da rotina Modulos\ Férias, nas rotinas Férias Normais, Férias Coletivas ou Manutencéo de
Férias.

A Manutencao de Férias pode ser utilizada quando ndo sdo necessérias informacdes de valores, somente dados
basicos para definir qual o periodo aquisitivo em aberto para o processamento das proximas férias. Essas férias
devem ser gravadas com a opg¢éao “Histérico de férias” marcada, o que fard com que néo seja gerado o evento de
afastamento temporario S-2230 para o eSocial.
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® Manutencéo de Férias
3 AIRTON SENA
[ ] 20/10/2017 |
otalde Dias de Féras Previsto na Legislasdo|_30|
| Data de Pagamento |
Periodo Aquisitivo a 150 Cancelar
Periodo de Gozo a © e Capia
Periodo de Abono a b Colar
Data de Emisséo
Data de Retorno
| Movo Periodo Aquisitivo e
Valor do Salério Base I Alida
Nimero de Faltas Sair
‘. Nimero de Dias Gozados |
Imposto de Renda - —
Base do Imposto [— Eventos Férias
Deduc&o por Dependentes
Eventos Abono
Outras Deducdes
Abono Pecunidrio ndo Tributado
Parametros utilizados no célculo - Mensalista
Valor do Salario/Dia:
Dias a considerar no més:
Novo

Entretanto, se a empresa paga os salarios fora do més e o periodo de gozo das férias se iniciou ou encerrou a
partir do més anterior & migracéo, esses recibos ndo devem ser cadastrados apenas como histérico, terdo de ser
reprocessados no sistema MGC com 0s respectivos eventos, para compor corretamente as bases de IRRF.

Se a empresa paga os salarios dentro do més, as férias do més anterior a migragédo nédo precisarao ser
reprocessadas, podem ser inseridas como histérico através da Manutencéo de Férias, uma vez que o evento
S1210 j& deve ter sido enviado pelo contador/sistema anterior. Isso elimina a necessidade de reprocessar a folha
de pagamento do més anterior & migracéo. Maiores detalhes seréo abordados no tépico ENVIO DOS EVENTOS
PERIODICOS.

Mesmo que a empresa efetue o pagamento de salarios dentro do més, é necessario verificar se houve
desligamentos no més anterior com data de pagamento no més da migragéo. Essas rescisdes contratuais nao
foram informadas no evento S-1210, somente no S-2399, por isso terdo de ser processadas no sistema MGC com
0s mesmos codigos, datas e valores da rescisao original.

Para consultar os eventos de remuneracgao da rescisdo contratual no Portal Web do eSocial, acessar a rotina

Empregado\ Gestao de Empregados, informar o CPF do funcionéario e acessar o registro. O evento de
desligamento aparecera na lista de Movimentagdes Trabalhistas.
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Matricula Categoria

431 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT.

Dados Contratuais Afastamento Temporario L, Desligamento

Movimentagdes Trabalhistas I

Movimentagdo Trabalhista Data do Evento

Alteragao Contratual do Trabalhador 01/10/2018

Afastamento (15 - Férias - Término) 02/07/2018

Afastamento (15 - Férias - Inicio) 13/06/2018

Admisséo do Trabalhador 01/04/2016

Situagao

Desligado

ao’

Data de Admissao Data do Desligamento
01/04/2016 31/10/2018
Data do Envio Acdo
05/11/2018 Retificar || Excluir
05/11/2018 Retificar Excluir
05/07/2018 Retificar | | Excluir
05/07/2018 Retificar | | Excluir
02/04/2018 Retificar | | Excluir

Ao clicar sobre o link Desligamento seréo carregadas as informacdes de remuneracéo devidas referentes a
rescisdo contratual gravadas na base do eSocial, incluindo a lista de rubricas que compdem a remuneracao do

funcionario, com o tipo (vencimento, desconto, informativo) e o valor.

Relagdo de Rubricas

Tabela Codigo Tipo Descricdo Quantidade
19 Vencimento NTEGRACAO COMISSOES NO DSR
36 e en M €
58 encimen NT. VENC, VARIAVE S
66 e e T.VE VAR. FERIAS VENC
73 encme NT. VENC. VAR FERIAS PROP
996 & @ A NAL S/ FERIAS PROP
997 encimen A NAL S/ FERIAS VE A
801 scon 0 INSS
197 D DESCONTO INS ALARIO
20 Descor NVEN EC
228 esconto DESC. AUXILIO REFEIGAO
262 Descor DES LIO ALIMENTAGAO

Fator  Valor Unitdrio Valor

Agoes

As rubricas de deduces e descontos de IRRF, como pensao alimenticia e o valor do imposto, ndo aparecerao
nessa consulta, pois ela so lista as rubricas enviadas no evento S-2299. As informacdes de IRRF, bem como a

data de pagamento da rescisdo, sdo geradas no evento S-1210.

Para verificar se ja foi enviado o evento S-1210 referente ao desligamento, no Portal Web do eSocial acessar a
rotina Folha de Pagamento\ Gestdo da Folha\ (Ano)\ (Més), sendo que deve ser selecionado o més anterior a
migracao. Apos selecionar os filtros apropriados, clicar sobre o botao Trabalhadores e selecionar a opgao

Pagamentos.
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Empregador/Contribuinte Empregado Trabalhador sem Vinculo I Folha de Pagamentos l

I Gestdo de Folha |

» Vocé estd aquic M > Gestdo de Folha de Pagamento

Totalizadores

Gestdo da Folha de Pagamento

Mai Jun Jul Ago Set Out n 13° salario Dez

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situacao da Folha: Fechada
[E@ =0 s sy Sl Pagamento em Contingéncia

¥ Eventos de Folha

Trabalhadores Produg&o Rural

Remuneracao Devida

|Pagamemos I

Serd carregada a lista de empregados por ordem de CPF, sendo necessério navegar pelas paginas até localizar o
respectivo trabalhador. Ao localiza-lo, clicar sobre o botdo Ver Pagamentos.

= Empregados

CPF Nome Pagamentos Efetuados
999 995.999-99 MONTEIRO LOBATO *
999.999.999-99 CECILIA MEIRELES \érb;gamemos \ =
999.999.999-99 AIRTON SENA | Ver Pagamentos | -]

Se constar o Tipo de Pagamento = 2 - Pagamento de verbas rescisdrias do empregado, significa que o pagamento
foi realizado dentro do proprio més (ver o campo Data do Pagamento) e que o evento S-1210 ja foi transmitido pelo
contador/escritério anterior.

= Dados do Pagamento

Tipo de Pagamento Data do Pagamento Agdes
I 2 - Pagamento de verbas rescisorias de empregado l ‘ Visualizar |

Detalhamentos do Pagamento

Demonstrativo Numero do Recibo Valor Liquido Acoes

4311 - Rescisao 1.1.0000000002250280852 65488 [ visualizar
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Nesse caso, o funcionario ndo deve ser cadastrado no sistema MGC, pois tanto o desligamento quanto o pagamento
ocorreram no més anterior a migracéo, nao gerando reflexos para o més seguinte.

Porém, se ndo aparecer o Tipo de Pagamento = 2 na tela de consulta de pagamentos do més de desligamento,
constando apenas outros tipos de pagamento, significa que a resciséo foi paga fora do més e o evento S-1210
ainda néo foi enviado.

Tipo de Pagamento Data do Pagamento Acgoes

1 - Pagamento de verbas apuradas em demonstrativo de remuneragdo de Regime Geral de Previdéncia Social 05/10/2018 Visualiza

lhamentos do Pagamento

Demonstrativo Competéncia Valor Liguido Acdes

431.1-Folha 09/2018 263579 Visualizar

Nesse caso, mesmo ja demitido, o funcionério tera de ser cadastrado no sistema MGC com a mesma matricula
informada pelo contador/sistema anterior e, na sequéncia, sua rescisdo devera ser processada em Mddulos\
Rescisdo de Contrato\ Calculo, executando o “de-para” dos eventos para corresponderem a tabela de rubricas do
sistema. Dependendo do motivo da rescisdo, 0 sistema exigird a gravacdo do aviso prévio antes de permitir o
processamento.

E necessério que todos os descontos e bases dos impostos fiquem iguais aos da rescis&o original, uma vez que
ainda tera de ser enviado o evento S-1210 referente ao pagamento dessa rescisdo no més da migracdo. Mais
informacdes estdo disponiveis no topico ENVIO DE EVENTOS PERIODICOS.

Apos efetuados todos o0s cadastros e processamentos necessarios, conforme descritos nos topicos anteriores (com
a parametrizacao do cédigo da nova tabela de rubricas), poderdo ser iniciadas as cargas de eventos iniciais para o
eSocial.

E importante observar que, mesmo utilizando a rotina de geragéo de carga inicial do empregador/tabelas, o sistema
possui tratamentos automaticos para identificar os eventos que ja estejam na base do eSocial e, em vez de
reenvialos, gravar os respectivos recibos de entrega e conclui-los. A chave para a verificacao de eventos duplicados
€ o campo Cadigo eSocial, cujo preenchimento correto foi explicado nos topicos anteriores.

Para iniciar, acesse a rotina eSocial\ Geracao da Carga Inicial (Empregador e Tabelas) e clique no botdo Processar.

©® Geracdo da Carga Inicial (Empregador e Tabelas) = [ =
2 EMPRESA DEMONSTRACAO Identificacdo do ambiente: I Processar
I:I Listar somente eventos com erro Simula(;ﬁo Ambiente Oficial fao |n|C|ado

Eventos Iniciais

Evento |Descrig§o |Quanb'dade IStatus |

Aguarde o diagnostico, que verificard se existem erros ou inconsisténcias nas informacdes. Caso ndo sejam
encontrados problemas, sera carregada a lista de eventos a serem gerados e o botdo Gerar sera habilitado.
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@ Geracdo da Carga Inicial (Empregador e Tabelas)
Empresa 2 | EMPRESA DEMONSTRAGAO

[ Listar somente eventos com erro

Eventos Inidiais

Identificacdo do ambiente:
Simulagdo Ambiente Oficial

N3o iniciado

=i

Evento |Desaig§o |Quantidade |Status I ‘
S-1000 Informacdes do Empregador /Contribuinte/Org3o Publico 1

5-1005 Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Org3os Publicos 1

5-1010 Tabela de Rubricas 316

5-1020 Tabela de Lotacdes Tributérias 2

S-1030 Tabela de Cargos/Empregos Publicos 15

$-1050 Tabela de Horarios/Turnos de Trabalho 5

=] = =

Reenyiar
Ajuda

Sair

Clique em Gerar para iniciar o processamento e envio dos eventos. Ao concluir o processamento, a tela podera ser
fechada, pois o0 envio ocorrerd em segundo plano. A qualquer momento é possivel acessa-la para verificar o status.

Empresa

Evento

@ Geragdo da Carga Inicial (Empregador e Tabelas)

ENGEPECAS

[ Listar somente eventos com erro

Eventos Iniciais

Identificacdo do ambiente:
Simulagao Ambiente Oficial

Finalizado ‘

|Descri;50 |Quanﬁdade |Status | ‘
$-1000 Informagdes do Empregador/Conh'ibuinte/érgéo Publico 1 6
5-1005 Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Org3os Publicos 1 O
5-1010 Tabela de Rubricas 316 @
5-1020 Tabela de Lotagdes Tributdrias 2 (=]
5-1030 Tabela de Cargos/Empregos Publicos 15 @
$-1050 Tabela de Horérios/Turnos de Trabalho 5 (=]

=
Consultar

Reenviar
Ajuda

Sair

Ap0Os concluir todos os envios, se ndo houver erros retornados pelo eSocial, o indicador de status devera ficar verde
para todos os eventos, o que alterara o indicador da carga para Finalizado.

OBSERVACAO: A tabela de rubricas (S-1010) sempre sera diferente da tabela enviada pelo contador/sistema
anterior, portanto, sera incluida uma nova tabela com os eventos do sistema MGC na base do eSocial, ndo sendo
recuperados os recibos das rubricas originais da tabela anterior.

Se houver erros, o icone de status ficar4 vermelho. Clique no icone = para visualizar quais eventos apresentaram
erro. A mensagem que indica o tipo de problema ocorrido pode ser consultada através do botéo @

informado no registro atual.

&

periodos informados estejam corretos.

Acdo Sugerida: O evento somente pode ser recepcionado se n3o existir outro evento para a tabela com o mesmo cédigo de identificacdo
(chave) em periodo de vigéncia conflitante com o periodo informado no evento atual. Certifique-se que o codigo de identificacdo e os

— ——y
ia Carga Inicial (Empre =1 = "=
EMPRESA DEVIONSTRACKO Identificacdo do ambiente: Consultar
. = : : Em Andamento =
[JListar somente eventos com erro Simulagdo Ambiente Oficial
Ocorréncias
Eventos Iniciais r
; - — 1 Reenyiar
Evento |Descrig§o tidade |Status |
= T = s Ajuda
E] S-1000 Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgao Publico I 6 I
Cddigo |T|po |Idenﬁﬁcag30 |Data/Hora Geracdo ]Status |V|sualizar Info. |Acdo | Sair
2 Empresa EMPRESA DEMONSTRACAQ 25/01/201909:59:04 @ A | @ | X
() Situagio Evento Transmissio eSocial = =
Codigo:537 A -
Ocorréncia:Ja existe no sistema registro com mesmo cddigo de identificacdo (chave) em periodo de vigéncia conflitante com o periodo Sair
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ENVIO DA CARGA DE TRABALHADORES \ EVENTOS NAO PERIODICOS

Apés a finalizacdo do envio da Carga Inicial (Empregador e Tabelas), podera ser gerada a Carga Inicial
(Trabalhadores), a qual também verificara se existem outros eventos ndo periddicos a serem enviados, como
afastamentos temporérios (afastamentos e férias) e desligamentos cadastrados.

Por isso é importante ja terem sido cadastrados previamente afastamentos, férias e rescisdes que impactem os
eventos periddicos do més da migragéo, conforme discutido nos topicos especificos anteriores.

Esses eventos também possuem tratamento para identificar os que j4 estdo na base do eSocial e gravar os
respectivos recibos. A chave para a verificagdo de eventos duplicados varia de acordo com cada evento, sendo a
matricula para os trabalhadores com vinculo empregaticio, o CPF e categoria para os trabalhadores sem vinculo
(diretores e autbnomos), a data e o cddigo da movimentacao para afastamentos temporarios e a matricula, data e
motivo para desligamentos.

Para iniciar, acesse a rotina eSocial\ Geragéo da Carga Inicial (Trabalhadores) e clique no botdo Processar. Aguarde
o diagnostico e, caso ndo sejam apresentados problemas, clique no botdo Gerar.

A tela de envio listara os eventos divididos entre as abas Eventos Iniciais (S-2200 e S-2300), Movimentacdes (S2230)
e Desligamentos (S-2299 e S-2399).

©® Geracdo da Carga Inicial (Trabalhadores) ow|[-E ‘@
esa |l ENGEPECAS Identificacdo do ambiente: = 2 Consultar
I:I Listar somente eventos com erro S'lnulaga?’o Ambiente Oficial Flnahzado -

| g . =
| Eventos Iniciais | Movimentacdes Desligamentos

Reenyiar

Evento |Descrig50 |Quantidade |Status | -
5-2200 Cadastramento Inicial do Vinculo e Admiss3o/Ingresso de Trabalhador 5 Ajuda
E] $-2300 Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutério - Inicio 2 [&] Sair

A consulta de status dos eventos e da carga segue 0 mesmo padréo da tela anterior. Se ndo houver nenhum evento
com erro, o status da carga sera alterado para Finalizado.

Para os eventos de Desligamento (S-2299 e S-2399) que ja constem na base do eSocial, a gravacéo do recibo de
entrega ocorrera de forma automatica somente se a empresa ja tiver enviado eventos periddicos (S-1200 e S-1210).
Se a empresa ainda néo estiver obrigada ao envio desses eventos, o portal do eSocial ndo disponibilizara a consulta
do recibo, impedindo a integragédo automatica.

IMPORTANTE: A partir do dia 21/01/2019, o Portal Web do eSocial passou a permitir a consulta do recibo de entrega
das movimentagdes de desligamento mesmo para empresas nao obrigadas ao envio de eventos periddicos. Porém,
nesses casos, esses recibos estarao disponiveis para consulta em outra rotina. Por ser uma alteragéo recente, o
sistema MGC ainda nao foi adaptado para buscar os recibos de desligamento dessas empresas, de forma que as
informacdes abaixo permanecerdo vigentes até a liberagdo de nova versdo do sistema que contemple essas
alteracoes.

Em caso de falha na localiza¢&o do recibo de entrega de desligamentos, o sistema exibird4 a ocorréncia abaixo:
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- — ~
© =Social - Transmissio de Eventos Periodicos & Nao Perigdicos (e = “‘§*|
= . Filtros para Pesquisa
Empresa| 9995 | EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA v ! Suitey
- [JListar somente eventos com erro
Evento & | Ocorréncias
Em Transmissdo (1) Agendados (1) T
Evento |Descig§o |A Enviar |A Receber |Com Erro |Status I Ajuda
[=] 52299 Desligamento 0 0 1 =)
- Sair
Cédigo |T|po |Identiﬁcag§o |Data/Hora Retorno |Stams |\ﬁsua|izar |Info. |Ag§o I
9 Resdis3o 11/2018 - NOME DO FUNCIONARIO 17/12/2018 14:39:56 [ o X
{0} Situacdo Evento Transmissdo eSocial E]f = f
Cadigo: 401
Descrigdo: Conteudo do evento invalido. Sair
Cédigo: 106 S—
Ocorréncia: Foi localizado no sistema um evento em duplicidade com o evento a ser enviado, mesmo Tipo de Inscrig8o, Numero de Inscrig8o, CPF, Matricula, Data de Desligamento. e Ajuda
4 .
Cédigo: 181 : I._IESOCIal‘
Ocorréncia: 0 Vinculo Trabalhista |3 se encontra encerrado na data do evento.
Cédigo: 30608
Oconréncia: 0 portal do eSocial ainda ndo disponibiliza consulta para esse tipo de evento.Clique no bot3o Ag3o da tela de Transmiss3o para obter instruges de como solucionar o
problema.

Quando exibida a ocorréncia “30608: O portal do eSocial ainda ndo disponibiliza consulta para esse tipo de
evento. Cligue no botdo Acéo da tela de Transmisséao para obter instru¢ées de como solucionar o problema.”,
ao clicar sobre o botdo Acéo, sera aberta tela para informar manualmente o nimero do recibo do eSocial.

| E';/ento lﬁescﬁgéﬁ |A Enviar |A ReceBer | Cbm érro |Status |
[=] 5-2299 Desligamento 0 0 1
Céodigo |T|po IIdentiﬁcagSo |Dataﬁ-iora Retorno IStatus |V|sualizar IInfo. |Ag501
g Rescis3o 11/2018 - NOME DO FUNCIONARIO 17/12/2018 18:30:45 ) e | @
() Informar Recibo eSocial [o] 8 =)
Identificacdo do Evento 1 .
Evento 5-2299 | Desligamento
Ajud
Numero do Recibo l| | St
Sair
ATENCAO:

A informac&o manual do Cédigo do Recibo é necessaria quando o evento j&
consta na base do eSocial, 0 que gera retorno com erro de duplicidade, mas ndo
€ possivel recuperar seus dados de forma automatica porque o Portal do eSodial
ainda n3o disponibiliza consulta para o tipo do evento.

O codigo deve ser preenchido com pontos e nimeros, no formato
9,9.0000000000999999939. Para o evento 5-2250 € habilitado o bot3o Exdluir,
uma vez que esse evento ja estd na base do eSodial e o nimero do recibo ndo
serd utilizado em outros eventos.

Para maiores informacdes, consulta o Ajuda (F1).

Para consultar o recibo de entrega de movimentagfes de desligamento no Portal Web do eSocial, acesse a rotina
Empregado/ Gestdo de Empregados e informe o CPF.
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Empregador/Contribuinte Empregado Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda v
Gestdo de Empregados
= Vocé estd aqui: M » Empregado » Gestéo de
Admitir/Cadastrar

Pesquisar Trabalhador Admiss&o Preliminar

Informe a seguir o CPF «

Informe o CPF do trabalhador e clique sobre o registro que sera carregado na consulta. No cadastro, selecione a
opcdo Movimentagdes Trabalhistas e clique sobre o evento de Desligamento para exibir seus detalhes.

Matricula Categoria Situagao Data de Admissa Data do Desli
431 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administrag&o direta ou indireta contratado pela CLT. Desligado 01/04/2016 31/10/2018
i x
E Dados Contratuais n Afastamento Temporario [_5 Desligamento

¥ Movimentagdes Trabalhistas |

Movimentagao Trabalhista Data do Evento Data do Envio Acdo
« 31/10/2018 05/11/2018 [ Resfcar || Exciuir
Alteragéo Contratual do Trabalhador 01/10/2018 05/11/2018 [ Retificar Excxui{
Afastamento (15 - Férias - Término) 02/07/2018 05/07/2018 [ Retificar || Excluir
Afastamento (15- Férias - Inicio) 13/06/2018 05/07/2018 Retificar || Excluir
Admissdo do Trabalhador 01/04/2016 02/04/2018 ‘7 Retificar | Gkt |

Nessa tela, no final da pagina aparecerdo os cédigos relativos ao envio e recepcdo do evento. Anote o codigo do
Numero do recibo para informa-lo na tela de ag&o exibida pelo sistema.

= |dentificagéo do Evento

|dentificador do Evento NUmero do recibo Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

1D1113306230000002018110508462626968 I 1.1.0000000002250280852 ] 1- Aplicativo do empregador 1.59a

IMPORTANTE: Tenha certeza de localizar o evento correto nas movimentacdes do trabalhador, pois o sistema
validara a estrutura do codigo e se ele ja ndo esta gravado para outros eventos, mas nédo verificara se pertence ao

evento de desligamento que gerou a agéo na tela. A informagéo incorreta desse codigo gerara erro posteriormente,
no envio do evento periddico S-1210 do funcionario.
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Ao informar um codigo com estrutura valida e ndo repetido (ndo sdo aceitos codigos de recibos ja gravados para
outros eventos), o sistema concluira o evento como recebido com sucesso.

O mesmo tratamento se aplica aos eventos S-2250 - Aviso Prévio e S-2298 - Reintegracéo, porém, com a diferenca
de que para eles ainda néo existe consulta no portal, independentemente do grupo ao qual a empresa pertence.
Nesses casos, sempre sera exibida a ocorréncia 30608 e a acdo para informar manualmente o cddigo do recibo.

OBSERVACAO: Exclusivamente para o evento S-2250 sera habilitado bot&o de exclus&o. Isso é permitido apenas
para esse evento porque o erro 106 indica que o aviso prévio ja estd na base do eSocial e seu recibo nédo é
informacéao requerida por outros eventos.

Diferentemente dos eventos do empregador, tabelas, trabalhadores e eventos ndo periédicos, cujos recibos podem
ser recuperados e ter os eventos concluidos sem necessidade de reenvio, os eventos periédicos sao divididos em
remuneracdo devida (S-2299, S-2399 e S-1200) e pagamentos (S-1210). Os eventos remuneratdrios possuem
regime de competéncia e 0s eventos de pagamento, regime de caixa. Se a empresa nao efetuou nenhum pagamento
no més da migracao cuja competéncia seja 0 més anterior, ndo havera impactos na geracdo de eventos periddicos
do més da migracéo.

Porém, se a empresa paga salarios e Pro Labore fora do més ou houve rescisfes contratuais no més anterior a
migracdo, com data de pagamento no més seguinte, esses processamentos pagos fora do més precisardo ser
informados ao eSocial no evento S-1210 do més da migracao.

Por isso € importante que os procedimentos descritos nos tépicos anteriores deste manual tenham sido seguidos
corretamente, recriando 0s processamentos pagos fora do més que tenham sido gerados pelo contador/sistema
anterior.

Contudo, mesmo que todos os processamentos nessa situacdo tenham sido gerados no sistema MGC, existe a
questdo de o eSocial ndo definir um padrdo para a geracdo de cédigos de demonstrativos. Sao esses cédigos,
gerados com a tag <ideDmDev>, que relacionam cada processamento dos eventos S-2299, S-2399 e S-1200 com o
respectivo pagamento nos eventos S-1210.

Consequentemente, quando ocorre migracdo de empresa que ja envia eventos periddicos ao eSocial, verifica-se a
necessidade de, no més da migracao, incluir os cédigos de demonstrativos atribuidos aos eventos de remuneracgao
devida da competéncia anterior e cujo evento S-1210 tera de ser enviado pelo sistema MGC.

Antes de acessar a rotina para informar os cddigos dos demonstrativos pagos fora do més, sera necessario
processar a folha de pagamento do més anterior, para que esses processamentos possam ser identificados e
carregados na rotina. Para isso, executar os procedimentos a seguir:

- Lancar os eventos varidveis no processamento do més anterior a migracéo, de acordo com a folha ja gerada

e enviada ao eSocial. Porém, como as tabelas de eventos sao diferentes, efetuar a analise “de-para” de cada evento
variavel para lancar o correspondente da tabela do sistema;
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Efetuar o célculo da folha do més anterior a migracdo e conferir se os valores dos impostos e os liquidos
ficaram iguais aos da folha de pagamento do sistema anterior. Efetuar os ajustes necessarios para que esses valores
figuem idénticos;

Se houver folha complementar, rateios de obras de construcéo civil, recibos de pro labore e de pagamentos
a autbnomos, cuja competéncia seja do més anterior e 0 pagamento ho més da migracdo, esses processamentos
também deveréo ser gerados;

Apbs gerados os processamentos e conferidos os impostos e valores liquidos, acessar a rotina eSocial\
Rotinas Auxiliares\ eSocial - Ajuste de Demonstrativos dos Eventos Periddicos e informar a competéncia anterior a
migracdo. Serdo carregados apenas 0s processamentos com pagamento fora do més.

{5) eSocial - Ajuste de Demonstrativos dos Eventos Periédicos E = | @
¢ s | EMPRESA DEMONSTRAGAO [CiJtiizar Planiha de Preenchimento: Substituir Id's dos Processamentos Of
Competéncia | 11/2018 Importar Planilha P r Ajustes Cancelar

Cddigo |T|po |Identiﬁcag50 Matricula |Categoria  |Tipo Demonstrativo |Pagamento Id Demonstrativo Ajustado Ajuda
999 Funcionrio ELVIS PRESLEY paD_5 101 Rescisdo Contratual 01/12/2018 Sair
10 Funcion&rio ALBERT EINSTEIN ABCx_1 101 Folha Mensal 06/12/2018

12 Funcionério GRACILIANO RAMOS AZK_4 101 Folha Mensal 06/12/2018

11 Funcionrio JANIS JOPLIN ZyF_2 101 Folha Mensal 06/12/2018

3 Funciondrio TANCREDO NEVES BDu_3 101 Folha Mensal 06/12/2018

10 Funcionario ALBERT EINSTEIN ABCx_1 101 Folha Complementar 06/12/2018

11 Funcionrio JANIS JOPLIN ZyF_2 101 Folha Complementar 06/12/2018

1298 Diretor LEONARDO DA VINCI 722 Pré-Labore 06/12/2018

8611 Autdnomo JOHN LENON 701 RPA 05/12/2018

13 Autdnomo MARILYN MONROE 902 RPA 07/12/2018

Essa rotina deve ser utilizada por empresas que efetuam os pagamentos fora do més e cujo envio dos eventos 5-1200, 5-2299 e 5-2393 da competéncia informada
tenham ocorrido através de outro sistema ou por outro escritdrio, sendo necessario considerar todos os demonstrativos pagos no més seguinte para o envio correto
do evento 5-1210,

9 Paraisso, serad necessario gerar novamente os processamentos da competéncia pagos no més sequinte, como rescisdes e folha de pagamento, e informar os mesmos
id's dos respectivos eventos S5-1200, 5-2299 e S-2399 (tag <ideDmDev > desses xmis).

Consulte o Ajuda (F1) para maiores informacdes.

Na tela deve ser informado o més de competéncia imediatamente anterior a migracao, cuja folha de pagamento foi
reprocessada. A rotina possui tratamento para identificar e carregar somente os processamentos cuja data de
pagamento esteja no més seguinte a competéncia. Os cédigos dos demonstrativos deverdo ser informados na coluna
Id Demonstrativo Ajustado.

Esses cédigos de podem ser consultados no Portal do eSocial, em Folha de Pagamento\ Gestdo de Folha\ (Ano)\
(Més)\ Eventos de Folha\ Trabalhadores.
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Empregador/Contribuinte Empregado v Trabalhador sem Vinculo Folha de Pagamentos Ajuda v

Gestdo de Folha

» Vocé estd aqui: A > Gest
Totalizadores

Gestdo da Folha de Pagamento

2018 2019

Mai Jun Jul Ago Set Out Nov 13° salério Dez

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situagao da Folha: Fechada

S == cd s Ell  Pagamento em Contingéncia Reabrir Folha

¥ Eventos de Folha
Trabalhadores Produgdo Rural

Ao clicar sobre o botéo Trabalhadores, serdo exibidas as op¢des Remuneragéo Devida e Pagamentos. Selecionar a
opcao Remuneracao Devida, ja que os pagamentos da competéncia ainda serdo gerados:

¥ Eventos de Folha

Trabalhadores Producgéo Rural

IRemuneracéo Devida I

Pagamentos

Sera exibida a lista de trabalhadores com remuneragéo no periodo, em ordem crescente por nimero de CPF. Os
demonstrativos séo acessados através do botdo Ver Remuneragéo.

Remuneragao

Situagao da Folha Fechada
Periodo de Apuragao 11/2018

= Empregados
CPF Nome Remuneracao Devida

995.999.999-99 AIRTON SENA ‘ Ver Remuneracéo l ~ |

999 999.999.90 ALBERT EINSTEIN | VerRemuneragdo | ~ |

999.999.999-99 JANIS JOPLIN Ver Remuneracéo | -
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S&o exibidos todos os processamentos do trabalhador para a competéncia selecionada. E necessario identificar
quais processamentos sdo relativos aqueles apresentados na tela eSocial - Ajuste de Demonstrativos dos Eventos
Periddicos da respectiva competéncia, pois pode haver outros processamentos (como adiantamento salarial) que
sdo pagos dentro do més, e somente é necessario informar o id ajustado dos processamentos que tenham sido
pagos fora do més.

Q) 427.1 - Ad... 101 99.999.999/0001-99 EOO1 427

Demonstrativo Categoria Estabelecimento Lotagdo Matricula

Relagéo de Rubricas

Tabela Cadigo Tipo Descriga Q i Fator ValorUnitario  Valor  Acoes

1 108 Vencimento  ADIANTAMENTO 13 SALARIO 11 = 0,00 95471

Grau de Exposicéo a Agentes Nocivos*

1-N3o ensejador de aposentadoria especial v

427.2- Fotha

Q) 427.2-Fo...| 101 99.999.999/0001-99 E001 427

Demonstrativo Categoria Estabelecimento Lotagdo Matricula

Relagéo de Rubricas

Tabela Codigo Tipo Descrigdo Quantidade Fator  Valor Unitario Valor Agoes
1 1 Vencimento SALARIO NORMAL 30 = 0,00 2.083,00

1 341 Vencimento  DIARIA E AJUDA DE CUSTO - = 0,00 411,06

1 801 Desconto DESCONTOLNS.S. 9 0,00 187,47

No exemplo acima, o primeiro Demonstrativo é referente a um adiantamento e o segundo, a folha de pagamento do
més 11/2018. Portanto, na tela de ajuste deverdo ser informados os cédigos dos demonstrativos correspondentes a
cada pagamento realizado fora do més, como folha mensal, pagamento de pro labore, RPA, etc.

IMPORTANTE: Nesse exemplo sao apresentados cédigos de demonstrativos gerados no padrédo do sistema MGC,
os quais identificam o tipo de processamento. Outros sistemas podem gerar cédigos diferentes, tornando necessario
avaliar ndo apenas o cédigo, mas também as rubricas que compdem o demonstrativo para identificar qual se refere
a remuneragdo mensal, cujo cédigo devera ser informado na coluna Id Demonstrativo Ajustado.
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1) eSocial - Ajuste de Demonstrativos dos Eventos Periodicos

Utilizar Planilha de Preenchimento

Substituir Id's dos Processamentos

Consulte o Ajuda (F1) para maiores informacdes.

Empresa |2 EMPRESA DEMONSTRACAO

Competéncia Baixar Planilha Importar Planilha Processar Ajustes
Caédigo |T|po |Idenﬁﬁca;50 Matricula |Categoria  |Tipo Demonstrativo |Pagament>o Id Demonstrativo Ajélstado
959 Funcionario ELVIS PRESLEY paD_5 101 Rescisdo Contratual 01/12/2018 |5.1 - Rescisao
10 Funcionério ALBERT EINSTEIN ABCx_1 101 Folha Mensal 06/12/2018 {1.3 - Folha
12 Funcionério GRACILIANO RAMOS AZK_4 101 Folha Mensal 06/12/2018 {4.3 - Folha
11 Funcionario JANIS JOPLIN ZyF_2 101 Folha Mensal 06/12/2018 {2.3 -Folha
3 Funcionario TANCREDO NEVES BDu_3 101 Folha Mensal 06/12/2018 |3.3 -Folha
10 Funcionério ALBERT EINSTEIN ABCx_1 101 Folha Complementar 06/12/2018 {1.4 - FolhaCompl
11 Fundcionario JANIS JOPLIN ZyF_2 101 Folha Complementar 06/12/2018 2.4 - FolhaCompl
1298 Diretor LEONARDO DA VINCI 722 Pré-Labore 06/12/2018 |1.2 - PgtoProLabore
8611 Autdnomo JOHN LENON 701 RPA 05/12/2018 |26.1 - RecboAutonomo
13 Autdnomo MARILYN MONROE 902 RPA 07/12/2018 }25.1 - ReciboAutonomo

Essa rotina deve ser utilizada por empresas que efetuam os pagamentos fora do més e cujo envio dos eventos 5-1200, 5-2299 e 5-2399 da competénda informada
tenham ocorrido através de outro sistema ou por outro escritdrio, sendo necessério considerar todos os demonstrativos pagos no més seguinte para o envio correto
do evento 5-1210,

9 Paraisso, serd necessario gerar novamente os processamentos da competéndia pagos no més seguinte, como rescisdes e folha de pagamento, e informar os mesmos
id's dos respectivos eventos S5-1200, 5-2299 e 5-2399 (tag <ideDmDev > desses xmls).

O preenchimento das informacdes pode ocorrer de forma colaborativa entre o escritério anterior e o atual. Para isso,
foi criada uma planilha padrdo que pode ser baixada, enviada ao escritorio para preenchimento e, posteriormente,
importada. Porém, para que a planilha contenha os dados dos processamentos pagos fora do més é necessério que
toda a sequéncia de procedimentos tenha sido executada, caso contrario ndo havera dados da folha de pagamento

a serem listados.

Para gerar a planilha, acesse a tela de ajustes e informe a competéncia. Serd carregada a lista de processamentos
pagos fora do més. Marque a opg¢éo Utilizar Planilha de Preenchimento e clique no botéo Baixar Planilha:

Utilizar Planilha de Preenchimento

Baixar Planilha Importar Planilha

Sera gerada a planilha com os mesmos dados apresentados na tela.

“Competéncia Matricula CPF

j 11/2018 pgD_5

| 11/2018 ABCx_1
| 11/2018 AzK_4

| 11/2018 ZyF_2

j 11/2018 BDu_3
| 11/2018 ABCx_1
j 11/2018 ZyF_2
| 11/2018
j 11/2018
| 11/2018

515.612.310-45
942.563.990-62
456.789.012-49
649.798.050-43
901.234.567-70
942.563.990-62

Nome

ELVIS PRESLEY
ALBERT EINSTEIN
GRACILIANO RAMOS
JANIS JOPLIN
TANCREDO NEVES
ALBERT EINSTEIN

649.798.050-43 JANIS JOPLIN
310.000.000-52 LEONARDO DA VINCI
332.523.238-85 JOHN LENON

020.932.389-26

MARILYN MONROE

Categoria Tipo Demonstrativo

101 Rescisdo Contratual
101 Folha Mensal

101 Folha Mensal

101 Folha Mensal

101 Folha Mensal

101 Folha Complementar
101 Folha Complementar
722 Pro-Labore

701 RPA

902 RPA

Pagamento

01/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
06/12/2018
05/12/2018
07/12/2018

Id Demonstrativo Ajustado
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Ao receber a planilha preenchida, acesse novamente a tela de ajuste, informe a mesma competéncia, marque a
opcdo Utilizar Planilha de Preenchimento, cliqgue em Importar Planilha, selecione o caminho onde a planilha

preenchida estiver salva e clique em OK.

Utilizar Planilha de Preenchimento

Baixar Planilha Importar Planilha

@ Importacao de Planilha de Ajuste dos Eventos Periddicos

lo] ® e

Arquivo I|

| 2

Ajuda

Sair

Caso exista alguma inconsisténcia no preenchimento da planilha, como CPF, Matricula ou Categoria diferentes do
que consta no cadastro do trabalhador, competéncia diferente da informada na tela, id ndo preenchido, etc. sera
gerado relatério de inconsisténcias.

EMPRESA DEMONSTRAGCAO Pagina: 1

Sage Folha de Pagamento Ajuste de Eventos Periédicos Data: 23/01/2019
Hora: 12:47:22

Competéncia Matricula CPF Nome Erro

11/2018 pgD_5 515.612.310-45 ELVIS PRESLEY A competéncia néo é igual a informada na tela.

11/2018 ABCx_1 942 563.990-62 ALBERT EINSTEIN Id Demonstrativo Ajustado n&o preenchido para o trabalhador.

11/2018 AzK_4 456.789.012-49 GRACILIANO RAMOS Data de pagamento diferente do més seguinte & competéncia.

11/2018 ZyF 2 649.798.050-43 JANIS JOPLIN Id Demonstrativo Ajustado n&o preenchido para o trabalhador.

11/2018 BDu_3 901.234.567-70 TANCREDO NEVES Id Demonstrativo Ajustado n&o preenchido para o trabalhador.

11/2018 ABCx_1 942 563.990-62 ALBERT EINSTEIN Id Demonstrativo Ajustado deve ter até 30 caracteres.

11/2018 ZyF 2 649.798.050-43 JANIS JOPLIN Id Demonstrativo Ajustado n&o preenchido para o trabalhador.

11/2018 310.000.000-52 LEONARDO DA VINCI Id Demonstrativo Ajustado ndo preenchido para o trabalhador.

11/2018 332.523.238-85 JOHN LENON Id Demonstrativo Ajustado n&o preenchido para o trabalhador.

11/2018 020.932.389-26 MARILYN MONROE Id Demonstrativo Ajustado ndo preenchido para o trabalhador.

Ap6s preenchido o Id Demonstrativo Ajustado para todos 0s processamentos apresentados na tela, ou importada a
planilha preenchida corretamente, clicar no botdo Processar Ajustes.

I5

@E ocial - Ajuste de Denr ’74‘:‘;"*@ |7_‘m¥‘
EmpresalB EMPRESA DEMONSTRACAO [CJutilizar Planilha de Preenchimento Substituir Id's dos Processamentos oK
Competéncia [11/2018 Baixar Planilha Impertar Planilha Processar Ajustes ‘ Cancelar
o z = = T > z Z Ajuda
Cédigo |T|po |Idenbﬁgao Matricula  |Categoria |T|po Demonstrativo |Pagamenm Id Demonstrativo Ajustado
999 Fundonério ELVIS PRESLEY paD 5 101 Rescisdo Contratual ____01/12/2018 5.1 -Rescisao Sair
10 Funcionério ALBERT EINSTEIN || Aviso do Sistema X 1.3 -Folha
12 Fundonério GRACILIANO RAM 4.3 -Folha
1 Funcionario JANIS JOPLIN Ajustes de demonstrativos dos eventos periédicos 2.3-Folha
3 Fundonério TANCREDO NEVES| processados com sucesso. Os id's informados serdo utilizados 3.3 -Folha
e no evento S-1210 para identificar os pagamentos ocorridos %
10 Funciondrio ALBERT EINSTEIN fora da competéndia informada, 1.4 - FolhaCompl
11 Funcionério JANIS JOPLIN 2.4 - FolhaCompl
1298 Diretor LEONARDO DA VI 1.2 - PgtoProLabore
8611 Autdnomo JOHN LENON 26.1 - ReciboAutonomo
13 Autnomo MARILYN MONROEX 25.1 - ReciboAutonomo !

Somente ao processar 0s ajustes os coédigos informados serdo gravados nos respectivos processamentos,
substituindo os id’s gerados automaticamente pelo sistema.
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Na sequéncia, calcular a folha de pagamento do més da migracdo normalmente e gerar os eventos periédicos do
mesmo, em eSocial\ Geragdo de Eventos Periédicos.

- — - -
{5} eSocial - Geragdo de Eventos Periédicos of -
Periodo de Apuracdo Gerar
(® Mensal (O Anual (Pagamento de 13° Salério)
Cancelar
Més/Ano 12/2018
Ajuda
Esta funcionalidade deve ser utilizada para informar os processamentos que foram T
realizados durante o periodo. Se o periodo de apuracio for Mensal, serdo gerados todos os Sair
processamentos do més para funcionédrios, diretores e autdnomos, exceto 22 parcela de 13°
| saldrio. Se o periodo de apuracdo for Anual, serd gerado o pagamento do 13° saldrio para
os fundonérios.
Videos

Serdo enviadas as informacdes de remuneracdo devida (S-1200) do més da migracdo juntamente com as
informacdes dos pagamentos (S-1210) referentes a competéncia anterior e pagos no més da migragéo, além dos
processamentos da propria competéncia pagos dentro do més.

IMPORTANTE: Nao gerar eventos periddicos do més anterior a migracdo, pois 0s eventos de remuneracao ja
informados ao eSocial pelo sistema anterior seriam reenviados, retornando com erro de duplicidade. Gerar eventos
periédicos apenas a partir do més da migracdo. Dessa forma, sera possivel dar continuidade ao envio dos eventos
periédicos da empresa nos meses seguintes.
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