Informagoes importantes

A Escrituragdo Contabil Fiscal € uma nova obrigagdo acessoria, cuja primeira entrega sera efetuada até a
data de 30/09/2015 referente ao ano calendario 2014. E uma obrigacdo complexa, pois retine dados dos
sistemas contabil, fiscal e folha de pagamento, além de informacdes diversas anteriormente apresentadas
na DIPJ.

Para a correta geracdo da ECF, é absolutamente indispensavel a correta vinculagdo do plano de contas da
empresa ao plano de contas referencial, uma vez que o Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado
do Exercicio na ECF serao gerados com base no plano referencial. E esta vinculacdo deve ser feita de
forma detalhada, vinculando todas as contas ANALITICAS do plano da empresa (mesmo aquelas sem
movimento no periodo) as contas ANALITICAS do plano referencial. Em caso de dUvidas nesse
procedimento, consulte o Ajuda do sistema para obter dicas importantes sobre como executar esta tarefa
de forma rapida e pratica.

Outra questdo de suma importancia é a diferenca conceitual entre a ECD, que tem cunho societdrio, da
ECF, que tem cunho eminentemente fiscal. Isso significa que as demonstracdes contabeis na ECF devem
OBRIGATORIAMENTE ser geradas de acordo com a periodicidade relativa ao regime de tributacdo da
empresa. Ou seja, para empresas do lucro presumido, cujo periodo de apuragao é trimestral, devem ser
geradas demonstracdes contabeis trimestrais, ainda que na ECD tenham sido apresentados apenas
Balango Patrimonial e DRE anual. Esta informagao consta inclusive do site da ECF no portal da Receita
Federal do Brasil.

A seguir apresentamos um roteiro para o cumprimento desta obrigacao da forma mais pratica possivel,
ressaltando que este roteiro é apenas uma sugestdo, podendo ser adaptado as suas necessidades, se
assim o preferir.

Roteiro sugerido para a geracao da ECF

1) Selecione as empresas para a geracao do arquivo. Sugerimos comegar pelas mais simples, com
pouco movimento, até estar bem familiarizado com os procedimentos a serem adotados tanto no sistema
contabil quanto no PVA da ECF. Sé entdo parta para empresas mais complexas (seja em funcdo da
quantidade de langamentos, seja em fungao de maior variedade nas operacoes fiscais de compra, venda,
prestacao de servigos etc.).

2) Verifique se todas as contas analiticas do plano de contas da empresa estdo vinculadas as contas
analiticas do plano referencial através da rotina Mddulos/ SPED/ Plano Referencial/ Relatdrio, marcando a
opcao “Somente contas ndo vinculadas”. Enquanto estiver sendo listada alguma conta nesse relatério nao
adianta gerar a ECF, pois ocorrerao erros na importagao.
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Cadastros Lancamentos [Médulos | Consultas Utilitarios Relatérios Janela  Ajuda

Auditoria Financeira >
Conciliagéo »
SPED » Apuracdo das Demonstracdes Contabeis
DIPJ » Geragdo do Arquivo da ECD
Analise Econdmico Financeira 4 Geragdo do Arquivo da ECD (Layout 1.00)
Manutengéo da DLPA ‘ Geragdo do Arquivo do FCONT
Manutengédo da DOAR Plano Referencial 4 Vinculagdo Automatica
Manutengao da DFC » Manutengao
Manutengdo da DMPL » Importar
Manutencdo da DRA » Relatério
LALUR »
COSIF & @ Plano Referencial - Contas Vinculadas E‘Ml;jm‘
Transferen‘aa f:le Resultados
Notas Explicativas Conta E a B
SINCO Grau
Fechamento Mensal Opcdes Contas Sair

;i Imprimir Mascara (*) Todas as Contas

|| Listar Pontilhado entre Contas ontas Vi

< @ Somente Contas Nao Vinculadas > * l OB
3) Apos a vinculacdo, a partir do momento em que nenhuma conta esteja sendo listada no relatério

quando marcada a opcao anterior, liste novamente o relatério, marcando agora a opcao “Todas as contas”.

Certifiqgue-se que as contas estejam vinculadas corretamente em seus respectivos grupos no plano
referencial. Se por exemplo vocé vincular uma conta de Despesa, a uma conta de Receita no plano
referencial, sua DRE ficara totalmente inconsistente apds ser importada para a ECF.

re Plano Referencial - Contas Vinculadas = iE'
Conta [EI a E]
Grau

[] 1mprimir Mascara @) Todas as Contas
[ Listar Pontilhado entre Contas | Somente Conta Gladas

([ Somente Contas N3o Vinculadas

+l0B

4) Como ja dito, a ECF é fiscal. Portanto, obrigatoriamente os Balancos/DRE devem ser gerados de
forma trimestral. Caso tenha sido efetuada apenas a transferéncia de resultados anual, é necessario
estornar esse lote, e gerar lotes trimestrais de transferéncia.

Este procedimento deve ser feito exatamente nesta ordem:
+ Estorne o lote de transferéncia anual.
+ Gere o lote do primeiro trimestre, e libere o lote.
+ Gere o lote do segundo trimestre, e libere o lote.
« Gere o lote do terceiro trimestre, e libere o lote.
+ Gere o lote do quarto trimestre, e libere o lote
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“ Pesquisa de Lotes
Estabelecimento 1

Lote a
Data 01/01/2014 a 31/12/2014

|EMPRESA DE DEMONSTRACAO S/A [+

c
o
(]

Identificador
Tipo Periodo S_ltuaqﬁo grigem
[F]Normal ] Didrio [IN3o Liberado  [¥] Contabil
Bk B [¥] Liberado [V]Fiscal
Lnboobobne €N%8 7] Estornado [V]Falha
[¥] outros
Nimer » |Data Descricdo Identificador  |Periodo Origem Tipo Situagdo
2001 31/03/2014 |1 trim Didrio CTB Transf. Liberado
2002 30/06/2014 |2 trim Didrio CTB Transf,  Liberado
2003 30/09/2014 |3 trim Didrio CTB Transf. Liberado
2004 31/12/2014 4 trim Didrio CTB Transf. Liberado
\/
5) Acesse a rotina Mddulos/ SPED/ Apuracao das Demonstracoes Contabeis e gere a apuragao

marcando a opgao Trimestral.

Cadastros  Lancamentos | Médulos | Consultas Utilitarios  Relatérios Janela Ajuda

Auditoria Financeira

»

|

Conciliagdo 3

SPED r Apuragdo das Demonstragdes Contabeis

DIPJ 3 Geragdo do Arquivo da ECD

Analise Econémico Financeira 2 Geragdo do Arquive da ECD (Layout 1.00)

Manutengéo da DLPA Escrituracdo Contabil Fiscal ’

Manutengédo da DOAR Geragdo do Arquive do FCONT

Manutengéo da DFC 2 Plane Referencial 4

Manutengdo da DMPL 2

Manutengédo da DRA 4

LALUR 4

COSIF »

;:gf::s:t:;?esunad“ (3] Apuragdo das Demonstragdes Contabeis para o SPED El E\

Ano 2014
Fechamento Mensal o
08
Geragdo do Balango Patrimonial / DRE
[[Mensal
[¥] Trimestral
[ Anual
6) Somente entdo pode-se efetivamente dar inicio aos procedimentos de geracdo da ECF. Acesse a

rotina Médulos/ SPED/ Escrituracdo Contabil Fiscal/ Parametros e preencha os campos de acordo com as
informacdes de cada empresa. O sistema ja traz como sugestao algumas informacdes de acordo com o
cadastro da empresa, podendo ser alteradas conforme necessario. As informagdes constantes da aba
Parametros Complementares sao os mesmos que eram anteriormente solicitados na DIPJ, entretanto a
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maioria das informagdes ali constantes ndo fazem parte do sistema contabil ou fiscal, devendo ser
preenchidas diretamente no PVA da ECF.

Cadastros  Langamentos | Médulos | Consultas  Utilitarios R Janela

Ajuda

Auditoria Financeira

Conciliagdo I
SPED

DIPJ

Anilise Economico Financeira
Manutencio da DLPA
Manutencio da DOAR
Manutencio da DFC

Escrituragio Contabil Fiscal |
Geragao do Arquivo do FCONT

Plano Referencial

Apuragio das Demonstracées Contabeis
Geragio do Arquivo da ECD
Geragio do Arquivo da ECD (Layout 1.00)

Pardmetros da ECF

| Geragio do Arquivo da ECF

dl|

Manutengao da DMPL

Manutengio da DRA
LALUR
COSIF

Transferéncia de Resultados

Notas Explicativas
SINCO

Fechamento Mensal

. Parametros da Escrituracio Contabil Fiscal

Identificac3o | parametros de Tributacio | Para [ {

(]

B~

Indicador do Inicio do Periodo [
Indicador de Situacdo Especial 0

2014

Regular (inicio no primeiro dia do ano)

Normal

%
Periodo da Escrituracdo 01/01/2014 a 31/12/2014

[T] Esarituracdo Retificadora

Exdluir

EE]

Consulta

7)

Gere o arquivo da ECF em Mddulos/ SPED/ Escrituragao Contabil Fiscal/ Geracao do Arquivo da

ECF. Para o Lucro Presumido serao gerados os registros dos blocos: 0, J, P e Y (exceto para as empresas
com escrituracdo por Livro Caixa, hipdtese em que nado sera gerado o bloco J).

Cadastros Médulos

Auditeria Financeira

Langamentos Consultas  Utilitarios

Conciliagdo

SPED

DIP)

Anilise Econdmico Financeira
Manutengao da DLPA
Manutencdo da DOAR
Manutencdo da DFC
Manutengado da DMPL
Manutengdo da DRA
LALUR

COSIF

Transferéncia de Resultados
MNotas Explicativas

SINCO

Fechamento Mensal

Relatorios

3
13
3

Janela  Ajuda

Apuracdo das Demonstragdes Contabeis
Geragdo do Arquivo da ECD

Geragdo do Arquivo da ECD (Layout 1.00)
Escrituragao Contabil Fiscal

Geragdo do Arquive do FCONT

Plano Referencial

» Parametros da ECF

Geragdo do Arquivo da ECF

@ Escrituracio Contabil Fiscal

Ano Calendario 014
Diretdrio Destino C:\a\

0 EC

\[

empresa n

Nome do Arquive ECF_2014 00224 TXT
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8) Efetue a importacao do arquivo no validador, marcando a importagao de todos os blocos. Tecle
<SIM> na primeira pergunta e <NAO> na segunda.
rImportagéo por blocos m
IMPORT/\(;AO POR BLOCOS -
Selecione os blocos que deseja inserir ou sobrescrever. i_ %[E ed

-Dados da Escrituragédo

Nome EMPRESA DE DEMONSTRAGAO S/A
CNPJ  01.014.665/0001-31 Identificacdo da SCP

Data Inicial = 01/01/2014 DataFinal = 31/12/2014

- Blocos a Importar

Bloco 0 - Abertura e Identificacdo [V Inserir
Bloco J - Plano de Contas e Mapeamento Inserir
Bloco P - Lucro Presumido Inserir
Bloco Y - Informactes Gerais Inserir
O Cancelar]
[S 4

Aviso

==

Existem valores importados que serdo alterados pelo sistema por serem transportes.
Vocé pode alterar a configuracéo do sistema para que os transportes ndo sejam efetuados automaticamente.
Caso sua escolha seja a opgdo "ndo”, os dados importados ndo serdo alterados mas vocé sera responsavel por realizar todos os transportes da escrituragcio manualmente.

=

Campos de transporte devem ser atualizados automaticamente?

Sim - Sistema atualizara os campos de transportes apos a importacdo.

(o ) w |

Né&o - O sistema ndo efetuara os transportes.

|.‘\ Uma ou mais linhas do arquivo informado foram desprezadas durante a importacdo. Deseja exibir o relatério de visualizacéo destas linhas?

sm (o )

9) Se nao ocorrer erro de estrutura (situacdo em que vocé tera que identificar o problema e corrigi-
lo, gerando novamente o arquivo e repetindo as etapas acima), sera apresentada a tela de validagao do
arquivo.

Vocé pode efetuar a validacdo agora, mas provavelmente ocorrerao diversos erros informando a auséncia
de registros do bloco K. Caso a empresa esteja parametrizada como escrituragao Contabil, esses registros
devem obrigatoriamente serem recuperados da ECD, portanto pode efetuar desde ja esta etapa, clicando
no botao Recuperar ECD. Caso a empresa esteja parametrizada como escrituragao por Livro Caixa, nao
serao gerados na ECF os registros do Balanco Patrimonial e DRE (registros P100 e P150). Assim, nao
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havera recuperacao da ECF. Lembrando que a forma de escrituracdo por Livro Caixa deve ser utilizada
também para as empresas dispensadas de entrega da ECD, conforme disposto no manual da ECF.

Para a recuperagao dos dados da ECD, o PVA contendo as declaragdes devidamente assinadas (pelo menos
pelo contador), devera estar instalado na mesma maquina que o PVA da ECF.

Selecione a escrituracao correspondente, e tecle <SIM> para regravar os blocos

Visualizar
Dacos da £4

Recuperar Dadosde ECD - —

RECUPERAR DADOS DE ECD
As ECDs serdo validadas na transmiss3o. Evite Transtornos, utilize somente as ECDs ativas na Base do SPED

Periodo da ECF 01/01/2014 a 31/12/2014

[v] Utilizar os dados recuperados da ECD para preenchimentoe automético do balance e/ou DRE
Periodo a serrecuperado  T00 |

Incluir ECD Localizar |

Selecionado Data Inicial Data Final Estado N® de Ordem Forma Hash
O 01/01/2014 3112/2014 Transmitida 4 Livro Didrio F21325B9E5670A9A5FBICBBF39C3C7C39E23CA0C

Selecionar ECDs [Todas] INenhuma‘ llnvenerl

Erro nas ECDs selecionadas

ld 0 R
Aviso &
| Os dados atuais do mapeamento € balanco e/cu DRE serdo sobrepostos. Confirma a sobreposicéo?
e \
e gty
‘ sim [J Ndo

€ 4

10) Se a importacdo ocorrer sem problemas, sera novamente apresentada a tela de validagao do
arquivo. Caso a ECD tenha sido gerada ja com as declaracOes trimestrais, e a vinculacao do plano
referencial tenha sido corretamente informada na ECD, vocé ja pode efetuar a validacao. Caso contrario,
ocorrerdo inimeros erros de validacdo. Nesse caso, novamente deve ser importado o mesmo arquivo
anteriormente gerado da ECF para regravacao das demonstracdes. Com a escrituracao aberta, clique
novamente no botao de importacao da ECF, informe o arquivo, e marque para sobrescrever os blocos J,
P e Y (o bloco 0 ndo estara disponivel para sobrescrever).

Pagina | 6



d0

Importagdo por blocos l.ihj

Selecione os blocos que deseja inserir ou sobrescrever. i
ECF

rDados da Escrituragao -

Nome = EMPRESA DE DEMONSTRAGAO S/A
CNPJ  01.014.665/0001-31 Identificacdo da SCP

Data Inicial = 01/01/2014 Data Final = 31/12/2014

Blocos a Importar

Bloco J - Plano de Contas e Mapeame agrescrever

B P - Lucro Presumido rescrever

Bloco Y - Informactes Gerais prescrever
| ok | [cancelar|

11) Agora finalmente pode ser efetuada a validacdo da ECF, correcdo de eventuais inconsisténcias e
informacao de dados referentes aos campos marcados na aba Parametros Complementares.

Confira o Balango Patrimonial e a DRE na ECF (registros P100 e P150) comparando-0s com as mesmas
demonstragOes geradas pelo sistema contabil. Se houver diferenca entre eles, muito provavelmente é
devido a erro de vinculagao com o plano referencial. Corrija os problemas e refaca as etapas acima.

Confira também os registros de informacao de Receita Bruta e apuracao dos tributos (registros P200 e
P300), comparando-os com a memdria de calculo das apuragdes trimestrais. Se necessario, complemente
alguma informagao que porventura esteja faltando (principalmente no caso de apuracao por regime de
caixa, ou em que tenha havido lancamentos de ajuste em Bases/Valores extras tributaveis).

Algumas inconsisténcias sdo normais nessa primeira entrega, em razao da inexisténcia de saldos anteriores
da ECF (Bloco E do manual de orientagao, que nao pode ser importado, mas somente recuperado da ECF
do ano anterior). Portanto, desconsidere as seguintes mensagens de adverténcia:

* A contareferencial possui saldo inicial incompativel com o saldo final recuperado da ECF anterior.

* Saldoinicial ndo é compativel com o saldo recuperado do periodo anterior do E010, ou Saldo inicial ndo é compativel com o
saldo inicial do registro K155 (considerando o0 mapeamento das contas referenciais do saldo Final-K156).

. O registro ndo é compativel com os valores recuperados e calculados pelo sistema.

Caso a ECD tenha sido entregue com encerramento anual, havera também diferenca na conta de
transferéncia do lucro do exercicio, na conta de Patriménio Liquido. Nesse caso, provavelmente serdo
apresentadas as mensagens de adverténcia abaixo:

* Total dos débitos difere do total de créditos no periodo informado nos registros de Saldos Periédicos (K155).

. Saldos iniciais possuem valores diferentes para a soma de débitos e créditos

. Saldos finais possuem valores diferentes para a soma de débitos e créditos
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Caso queira eliminar essas mensagens de adverténcia, € necessario corrigir os valores da conta de
Lucros/Prejuizos decorrentes da transferéncia de resultados. Essa orientacdo consta do site da RFB, em
perguntas e respostas da ECF:

3. Recuperacdo de ECD Com Encerramento do Exercicio Diferente dos Encerramentos da ECF:

Os encerramentos do exercicio na ECF seguem o periodo de apuracgao do tributo. Por exemplo, se aempresa é do lucro
presumido, os encerramentos do exercicio da ECF serao trimestrais.

Caso a ECD recuperada tenha encerramento diferente (por exemplo, a ECD recuperada tenha apenas um encerramento
anual), no momento da validacao no programa da ECF, podera aparecer uma mensagem de adverténcia, com o valor da
diferenca entre os saldos finais credores e os saldos iniciais credores. Nesse caso, a pessoa juridica podera ajustar os
saldos por meio de alteragcéo no registro K155 (alteragdo de saldo de uma ou mais contas). Também h&a a opcéao de criar
uma nova conta do plano de contas da pessoa juridica (JO50) para fazer o ajuste.

Contudo, neste caso, também serd necessario fazer o mapeamento dessa conta para o plano de contas referencial
(J051).

Para efetuar os ajustes recomendados acima, siga os seguintes procedimentos:

Consulte a conta de Lucros/Prejuizos que recebeu os lancamentos de transferéncia de resultados no
Patrimonio Liquido, através do menu Consultas/Plano de Contas, e anote os valores das transferéncias
trimestrais e respectivos saldos. (uma boa dica é digitar esses valores num editor de textos, para depois
simplesmente copiar/colar esses valores na ECF. Nesse caso, efetue a digitacao dos valores somente com
a virgula separando os centavos. Por ex: 540025,64)

Estabelecimento 1 | EMPRESA DE DEMONSTRACAO S/A E] 540.025,64
Conta [ LUCRO/PREJUIZO DO EXERCICIO [x] Debitos 533.561,12
Grau 5 Tipo Ult, Movimento 31/12/2014 “rédito 1.890, 190,86 220
Ano 2014 Consoidacso Saldo Atual | 1.896.655,38
(") Estabelecimento
(@ Empresa
__|mésano Débito ’Crédito ‘Saldo Atual -
Janeiro 0,00 540.025,64 I
[ Fevereiro 0,00 0,00 540.025,64
[ Marco 0,00 542,493,52 1.082.519,16
[ Abril 0,00 0,00 1.082.519,16
] Maio 0,00 0,00 1.082.519,16
] Junho 0,00, 671.716,76 1.754.235,92
il Julho 0,00 0,00 1,754.235,92
B Agosto 0,00 0,00 1.754.235,92
B Setembro 0,00 675.980,58 2.430.216,50
il Outubro 0,00 0,00 2.430.216,50
[T Novembro 0,00 0,00 2.430.216,50
B Dezembro 533.561,12 0,00 1.896.655,38 ~

Anotados os valores, acesse a rotina de edicao da ECF, para editar os registros K155, escolha o trimestre
para edicao, localize a conta de Lucros/Prejuizos, e dé um duplo clique nessa linha:
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| @ Sped ECF
| B3¢ Cadastro
] Recuperacdo de Dados - ECF anterior e ECC
Mapeamento Contabil Referencial
ap

Zcoes de Resultado
1 IRPJE CSLL

) Informagdes Econdmicas

-] Informacdes Gerais

»

|

REGISTRO - K155

Registro K155 - Detalhes dos Saldos Contabeis (Depois do Encerramento do Resultado do Periodo)

ao’

Escritura€©o v Passo a Passo Relat©rio v Configura©©es v Ferramentas v
p =
é}) Spe
ECF

Primeiro Trimestre H Segundo Trimestre| |Terceim Trimeslrel |Quartn Trimestre

Q Pesquisar

+ Codigo da Conta
2104010006 - FGTS ARECOLHER

2104010009 - PROLABORE A PAGAR
2104010010 - CONTRIBUICAO SINDICAI
2401010001 - CAPITAL SOCIAL SUBSCF

2404010001 - LUCRY/PREIUIZO DO EXER!

Centro de Custos

Valor do Saido Inicial

139176 C
603,42 C

100.000,00 C
540.02564 C

0,00 C

>

Dé novo duplo cligue na mesma conta, na janela superior de edicdo:

REGISTRO - K155
Registro K155 - Detalhes dos Saldos Contébeis (Depois do Encerramento do Resultado do Periodo)

Ope

i
¢

+

Primeiro Trimestre ” Segundo Trimestrel lTerceiro Trimestrel [Quann Trimestre

Q Pesquisar

Codigo da Conta

2104010006 - FGTS ARECOLHER
~ 2104010009 - PROLABORE A PAGAR
2104010010 - CONTRIBUICAO SINDICAL
2401
2404010001 - LUCRO/PREJUIZO DO EXERC

Mapeamento referencial de saldo |

Q Pesquisar

Codigo da Conta Referencial
2.03.04.01.01 - Lucros Acumulados e/ou Sald...

Centro de Custos

Valor do Saldo Inicial

139176 ¢ ©
603,42 C
0,00 C

100.000,00 C

540.025,64 C +

Valor Saldo Final

8251916 C

DIC

Altere o saldo anterior, débito, crédito e saldo atual de acordo com os valores anteriormente anotados:
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I+ Registro K155 - Detalhes dos Saldos Contabeis (Depois do encerramento do resultado do periodo) X
Cidigo da Canta 2404010001 (v ] LUCRO/PREIVIZO DO EXERCICIO ™|
Centro de Custos [ | l:]

540.025,64

Valor do Saldo Inicial
D/C c _~ | Crédito

Valor Total dos Débitos 0,00

542.493,52

Valor Total dos Créditos
1.082.519,16

Valor do Saldo Final
DIC C ~ | crédito

|. Salvar . Fechar |

Repita esta operagao para os demais trimestres, e efetue nova validagao.
Se estiver tudo OK pode-se proceder a assinatura e transmissao da ECF.

Apds a entrega, estorne ou exclua os lotes trimestrais de transferéncia de resultados e libere novamente
o lote de transferéncia anual
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