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Tabela Fixa: Calculo de Folha para Professores

Procedimentos para Calculo de Folha de Professores Através de Tabela Fixa

12 Passo:

Em Cadastros\ Genéricos Eventos, devem ser criados todos os eventos de hora aula que serdo utilizados na
empresa. Os eventos devem ser cadastrados no grupo 70- Calculo s/ tabela fixa.

r@ Pesquisa de Eventos
] Matureza
Grupo @2 70 [ vencimento
Evento a [ pesconto
Descricdo [CINeutro
Cddige » |Descrigdo Grupo Matureza
202(H. Aula Matem, 42 série 700V
203 H. Aula Matem, 52 3 82 série o
204 H. Aula Matem, EM 1%e 2% ano 70V
205H. Aula Matem, EM 3° ano 70V
206 H. Aula Portug. 42 série 70
207 H. Aula Portug. 5% a 32 série 70N
208 H. Aula Portug, EM 1°e 2% ano 700V
209 H. Aula Portug. 3%ano 700
210 H. Aula Geograf, 52 a 32 série 70N
211 H. Aula Geograf. Ensino Médio 70
212|H. Aula Histdria 52 a 82 série 70V
| | 213 H. Aula Histdria Ensino Médio 700

Devem ser criados também os eventos de Hora Atividade e DSR. Estes eventos devem ser criados no grupo
37Calculo s/ Eventos Especiais.

No evento de DSR, informar no botao Eventos Especiais de seu cadastro, os eventos de hora aula, que serdo base
de célculo do DSR.

No evento de Hora Atividade, informar no botdo Eventos Especiais de seu cadastro, os eventos de hora aula e o
evento de DSR, que serdo base de calculo da hora atividade.

22 Passo:
Em Cadastros\ Tabela Fixa, cadastrar os valores para as horas aula.

Ao efetuar o cadastro pela primeira vez, deve-se informar Més/Ano Inicial de vigéncia da tabela, marcar, se for o
caso, as opgOes “Possui natureza salarial” e “Eventos informados em horas e minutos” e clicar em gravar.

Ao gravar, sera aberta nova tela para que sejam cadastrados os valores.

Deve-se informar Cédigo, Descri¢cdo, Valor e deve ser vinculado o Evento. Este evento é que serd utilizado no
processamento da folha mensal e que constara no holerith.
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) Cadastro de Tabela Fixa o @ [=]

Més/Ano Inicial 05/2012

Possui natureza salarial
Eventos informados em horas e minutos

Aplicar percentual de reajuste sobre todos os valores Cancelar

Pesquisar

() Valores da Tabels Fixa e - Ajuda

| Sair

e
L
=]
i
u!
[]
[yl
%]

Codigo

Cancelar

Cédige » |Descricdo Evento |Valor > -
1|Aula de Matematica p/ 42 série 202 8,50 [l
203

1

2 Aula de Matematica p/ 5 a 8 série 3,30 J—1
I 3 Aula de Matematica p/ 5 a 8 série ¢/ mestrado 203 10,00 Busca
| 4 Aula de Matematica p/ ensino médio (1 e 2 ano) 204 10,50
[ 5 Aula de Matematica pf ensino médio (1e 2ano) ¢/mestt 204 11,20
] 6 Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ana) 205 10,80
[ 7 Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ano) ¢/ mestrade 205 11,30
[ 8 Aula de Portugés p/ 42 série 206 3,40
: 3 Aula de Portugués pf 5 a & série 207 9,20 _
\a/ Busca

FUNCIONALIDADES/REGRAS DA ROTINA:

Possui natureza salarial: Com esta op¢do marcada, a informagdo da quantidade X valor, no cadastro do
funcionario, botdo "Tabela Fixa" serd utilizada como base para o calculo do 132 saldrio, férias, rescisdo e
desconto de vale transporte. Ema vez criada a tabela, esta op¢do podera ser alterada somente se for criada
uma nova vigéncia.

Eventos informados em horas e minutos: Com esta op¢do marcada, a referéncia do evento devera ser
informada em horas, a exemplo das horas extras. Ema vez criada a tabela, esta opcdo podera ser alterada
somente se for criada uma nova vigéncia.

Aplicar percentual de reajuste sobre todos os valores: Esta opcdo serad habilitada somente a partir do
cadastro da segunda vigéncia da tabela. Estando marcado, pode-se informar um percentual de reajuste
que serd aplicado em todos os valores da tabela, para a préxima vigéncia. Mais detalhes deste
procedimentos serdo informados no decorrer deste documento.

O evento que sera vinculado ao valor, devera ser previamente cadastrado no grupo 70. Neste campo, serdo
disponibilizados para selecdo somente os eventos deste grupo.

Nos valores da tabela, é possivel vincular mais de um valor ao mesmo evento, porém o sistema exibe um

alerta de que n3o sera possivel informar ambos valores para o mesmo funcionario. No exemplo da imagem,
tem dois valores de matematica ensino médio 32 ano, porém um para professor com mestrado e outro

Pagina | 2



ao’

para professor sem mestrado. Como ambos valores ndo serdo lancados para o mesmo funcionario, é
possivel utilizar o mesmo evento para langamento na folha mensal.

* Apéds inseridos valores na tabela, a tabela ndo podera ser excluida.
*  Apéds vinculado algum valor da tabela para algum funcionario, o valor ndo podera ser excluido da tabela.
*  Apos calculada uma folha de pagamento dentro da vigéncia da tabela, os valores ndo poderdo ser alterados.

* Novos valores podem ser adicionados a tabela fixa a qualquer momento.

32 Passo:

No Cadastro do Funcionadrio, botdo Tabela Fixa, informar os valores da tabela que o funcionario ird receber.

@Tabe\a Fixa por Funcionario o= |[=
Funcionario 1 MONTEIRO LOBATO v Movo
Valor da Tabela E Grava

Pesquisa de Valor da Tabela

(= [@][=]
Filtrar:
o]
1| Aula de Matematica p/ 42 série
2 Aula de Mateméatica pf 5 a 8 série 203 9,30
] 3 Aula de Mateméatica p/ 5 a 8 série ¢/ mest 203 10,00
] 4 Aula de Matemética p/ ensino médio (1 e 204 10,50 E]
"‘w : 5 Aula de Matematica p/ ensino médio (1 e 204 11,20
& Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ar 205 10,60
[ 7 Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ar 205 11,30
[ & Aula de Portugés p/ 42 série 206 8,40
[ 9 Aula de Portugués p/ 5 a 8 série 207 9,20 E
: 10 Aula de Portugués p/ 5 a 8 série ¢/ mestr: 207 9,30 @
—

* No campo Valor da Tabela, selecionar os valores que o funciondrio receberd. Neste campo, sera
considerada a data da barra de atalhos e, exibird somente os valores cuja vigéncia compreenda esta data.

Ao selecionar os valores do funcionario, poderd também ser informada a quantidade de horas mensais

correspondente a cada hora aula. Esta quantidade serd utilizada no cdlculo da folha, multiplicando pelo valor da
hora aula (conforme cadastro de tabela fixa).

Pagina | 3



(L) Tabela Fixa por Funcionario EI = @
Funcionario |§ MONTEIRO LOBATO
Valor da Tabela § Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ano) Grava
Cédigo + |Descricdo Evento Quantidade |Valor —
2|Aula de Matematica p/ 5 a 8 série -
4 Aula de Matematica p/ ensino médio (1 e 2 ano) 204 35,00 10,50
6 Aula de Matematica p/ ensino médio (3 ana) 205 35,00 10,60

a7 |

Os valores vinculados para o funcionario serdo exibidos na grid. Os campos Descricdo, Evento e Valor sdo apenas
informativos, ou seja, ndo podem ser alterados por esta rotina. Estes dados sdo preenchidos a partir do cadastro
da tabela, considerando os valores vigentes na data de processamento do sistema.

0
=]
=
wn
=
=
[u]

OBSERVACAO: A Quantidade n3o é de preenchimento obrigatério. Se ela n3o for informada nesta tela, devera ser
na digitacdo de eventos da folha mensal. Porém, se no cadastro da tabela fixa for marcada a opgdo “Possui natureza
salarial”, a informacdo da quantidade no cadastro do funciondrio passa a ser imprescindivel, pois ela sera utilizada
no cdlculo de férias, 139, rescisdo, desconto de vale transporte, etc.

Além de informar os valores da tabela fixa, devem ser informados também os eventos de DSR e Hora Atividade.
Estes eventos podem ser langados em “Eventos Fixos”, ndo sendo necessario assim, digitar na folha de pagamento
todos os meses.

42 Passo:

Apds efetuados todos os cadastros, pode ser efetuado o processamento da folha mensal.

Em Mddulos\ Pagamento Mensal\ Digitacdo de Eventos, o sistema traz automaticamente os eventos de hora aula
informados no cadastro do funcionario, botdo Tabela Fixa.

@ Digitacdo dos Eventos
Més/Ano 05/2012
Funcionario 1 MONTEIRO LOBATO

L]

Evento

Evento »~ |Descricdo V/D |Referéncia

203 H. Aula Matem. 52 3 82 série v

204 H. Aula Matem. EM 1%e 22 ano v

205 H. Aula Matem. EM 3% ano \ 35,00
v
v

=5 [§=n =<=
Eventos | Dias

214 DSR s/ Hora Aula
215 Hora Atividade
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Se no cadastro do funcionario for informada a quantidade, na digitacao de eventos o evento jd aparece com esta
guantidade. Neste momento ela pode ser alterada se necessario.

Caso ndo seja informada a quantidade no cadastro do funcionario, o evento aparecera na digitacdo de eventos com
a referéncia zerada, devendo entdo, ser informada esta quantidade manualmente. Se o evento for mantido com a

guantidade zerada, sera desconsiderado no calculo da folha.

Também serd desconsiderado no cdlculo da folha, o evento do grupo 70 incluido direto pela digitacdo de eventos.
E necessario que o evento esteja vinculado na tabela fixa do funcionario.

No célculo da folha, serd multiplicado o valor da hora aula pela quantidade.

@ Consulta de Holerith |E|1 =] 1@
visualizacio
Funciondrio 1 MONTEIRO LOBATO [=]
Cancelar
Més/Ano 05/2012
Processamento 2 IPagamean Mensal v]
Evento |Descricao Referénda Vencimentos Descontos -
Sair
203 |H. Aula Matem, 52 a 82 série 25,00 232,50
204 H. Aula Matem. EM 1°e 2° ano 35,00 367,50
205|H. Aula Matem. EM 3% ano 35,00 371,00
214 |DSR. s/ Hora Aula 16,6 7% 161,83
215 Hora Atividade 12,00% 135,93
80 DESCONTO IMSS 9,00% 114,18
=
1.269,18 114,18
Liquido 1.155,00
Salario Base Base INSS Excesso INSS Base FGTS FGTS do Més Base IRRF =
0,00 1.268,76 0,00 1.268,76 101,50 1.268,75 -*-Im

DEMAIS FUNCIONALIDADES:

*  Reajuste dos valores da tabela fixa

Para atualizar os valores, deve ser criada uma nova vigéncia para a tabela fixa. Ao efetuar este procedimento, todos
os valores cadastrados na vigéncia anterior serdo automaticamente replicados para a nova vigéncia. Neste
procedimento, podera ser aplicado um percentual de reajuste ou, podera ser replicado o valor original, sendo os
valores reajustados individualmente depois.

Para criar uma nova vigéncia, deve-se:

e Acessar a rotina e clicar no botdo Novo;

* Informar o més/ano inicial da nova vigéncia;

* Sefor o caso, marcar a opgdo “Possuir natureza salarial”;

* Sefor o caso, marcar a op¢do “Eventos informados em horas e minutos;

* Se for o caso, marcar a op¢ao “Aplicar percentual de reajuste sobre todos os valores, informando este
Percentual;  Clicar em gravar.

Neste momento, o sistema criard a nova vigéncia, replicando e atualizando os valores conforme percentual

informado. Se ndo optar por aplicar percentual de reajuste, os valores serdo apenas replicados e os ajustes
poderado ser efetuados individualmente.
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Ao acessar a rotina, sempre sera exibida a ultima vigéncia da tabela. Para visualizar tabelas anteriores, deve-se

utilizar o botao pesquisar. No relatério, poderao ser verificadas todas as vigéncias da tabela, com seus respectivos
valores.

Apds criada uma nova vigéncia, ao consultar a tabela no cadastro do funciondrio, os valores serdo exibidos
conforme a data de processamento (barra de atalhos).

. Célculo de Férias, 139 Saldrio, Rescisdo

Se a tabela estiver parametrizada como “Possui natureza salarial”, o calculo para férias, 132 saldrio, rescisao, etc.,
serd efetuado multiplicando o valor da hora aula pela quantidade informada no cadastro do funciondrio.

Se a tabela ndo estiver parametrizada como “Possui natureza salarial”, o cdlculo para férias, 132 saldrio, etc., devera

ser efetuado através da média. Para que isso aconteca, os eventos de hora aula devem ser parametrizado, em
Cadastros\ Genéricos\ Eventos, aba Integracdes.
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