Recibos a Parte

Selecdo de Eventos para Recibo a Parte

Procedimentos para que sejam selecionados eventos para impressdo a parte de holerith, impressao da folha
mensal, impresséo da relacdo para crédito em conta e geracao de arquivos de crédito em conta.

Serd Util para os casos em que é pago ao funcionario um valor, como por exemplo distribuicdo de lucros, e
precisa ser emitido em recibo separado dos demais eventos da folha mensal, por exigéncia do sindicato.
Célculo da Folha Mensal

O processamento da folha mensal continuara sendo efetuado da mesma forma, com todos os eventos, inclusive
os que deseja emitir recibo a parte. Ou seja, o processamento mensal continuard sendo lnico, com todos os
eventos que serdo pagos/descontados dos funcionarios.

Isto é necessario em funcdo da composicao das bases de célculo dos tributos bem como geragdo de arquivos,
integracao contabil, etc. Estes processos continuam da mesma forma, sem nenhuma alteragao.

Selecao de Eventos para Emissao Separada

Em Utilitdrios, criada a rotina “Selecdo de Eventos para Recibo a Parte”.

’@ Selegdo de Eventos para Recibo a Parte EI =] @

Més/Ano 06/2011
Evento |Z|

= |Descricdo
49 |DESC. IRRF 5/ DISTF.. DE LUCROS
062011 201 DISTF‘.IEFUICECI DE LUCROS

Cancelar

A

||-|| [} |
Z = || o o
= L ol o

E]
Sair

o f . Busca

Nesta tela devem ser cadastrados os eventos que deseja emitir separadamente para o més de referéncia.

No exemplo da imagem acima, selecionados os eventos relacionados ao pagamento da distribuicdo de lucros
(pagamento e desconto do IRRF).
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OBSERVAGOES:

* Somente sera possivel emitir eventos a parte do processamento 2- Pagamento Mensal.

* Somente sera possivel emitir eventos a parte para funcionarios ativos.

Emissao de Holerith

Em Relatérios\ Mensais\ Holerith, criado o quadro “Opc¢des para geracdo de eventos”, que serd habilitado
somente se o processamento for 2- Pagamento Mensal e somente se houver eventos cadastrados na rotina de

selecdo de eventos para recibo a parte.

Estas op¢des serdo validas somente para holerith de funcionarios.

() Emissdo do Holerith

Més/Ano 05/2011

Processamento 2 [Pagamento Mensal

)

Classificacdo 2 [Cédigg

)

Eztabelecimento
Funcionario

Funcdo

Detalhes das Opcoes:

BE
BE
BE

Mensagem

[] Emitir somente uma via (modo grafico)
[T MZo listar eventos neutros
Listar dados da empresa {modo texto)
Listar recibos de pra-abare

0| |

Centro de Custo |E| a Impress3o
DEPARTAMENTO |E| a (@) Mormal Margem Superior
() Somente Valores
SETOR a -
_ |E| ) Somente Desenho
SECAD E| a
Opghes para geracao dos eventos Situagao
G Congiderar todos os eventos @ Ativos
() Considerar somente os eventos seledonados i i
(") Desconsiderar os eventos seleconados (© Demitidos
Listar bases de calculo () Geral

-

=S|l =5
Imprirmir
Ajuda

Sair

* Considerar todos os eventos: nesta opgéo, o holerith sera impresso de forma completa, ou seja, com
todos os eventos do pagamento mensal do funcionario.
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EMPRESA DEMONSTRAGAQ LTDA

98.765.432/0001-98 CURITIBA PR

RUA JOSE BATISTA DOS SANTOS, 758 - PARQUE SOFTWARE

Recibo de Pagamento de Salario
Més: Junho/2011

EBS
Cddigo  Nome do Funcionario CBO Emp. Local Depto. Setor Secdo Fl.
00003 CECILIA MEIRELES 142210 001 001 001 00
ENC.DEPTO.DE PESSOAL Admiss&o: 01/04/1988 ADMINISTRATIVOICONTABIL
Cid. Descricio Referéncia Vencimentos Descontos
001 | SALARIO NORMAL 30/30 1.900,00
023 | ARREDONDAMENTO DO MES 0,39
201 DISTRIBUI(}AO DE LUCROS 3.000,00
049 | DESC. IRRF S/ DISTR. DE LUCROS 22,50% 191,16
080 | DESCONTO INSS 11,00% 209,00
081 | DESCONTO I.LR.R.F 7,50% 19,23
. Total de Vencimentos Total de Descontos
Depésito efetuado na Conta Corrente - 5263-3
Banco - CAIXA ECONOMICA FEDERAL 4.900,39 419,39
Agencia - 1259-
- . . Valor Liquido 4.481,00
Parabéns pelo seu aniversario!
Saldrio Base Sal. Contr. INSS Base Calc. FGTS FGTS do més Base Calc. IRRF Faixa IRRF
1.900,00 1.900,00 1.900,00 152,00 1.900,00 0,00

DECLARD TER RECEBIDD & IMPORTARMCLE LiQUIDe DISCRIMIMADA RESTE RECIEO

ASSINATURS, Do FUNMCIORARID

DATA

* Considerar somente os eventos selecionados: nesta opgéo, o holerith serd impresso somente com os
eventos selecionados na rotina Utilitdrios\ Sele¢do de Eventos para Recibo a Parte. Com esta opc¢do
marcada, serd possivel emitir os recibos somente para funcionérios ativos.
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EMPRESA DEMONSTRAGAO LTDA Recibo de Pagamento de Salario
RUA JOSE BATISTA DOS SANTQOS, 758 - PARQUE SOFTWARE Més: Junho/2011
98.765.432/0001-98 CURITIBA PR o
EBS (o
Cddigo  Nome do Funcionario CBO Emp. Local Depto. Setor Secdo Fl. H %
00003 CECILIA MEIRELES 142210 001 001 001 00 [ b=
ENC.DEPTO.DE PESSOAL Admiss&o: 01/04/1988 ADMINISTRATIVO/CONTABIL u z
- - — i 2
Cdd Descricdo Referéncia Wencimentos Descontos % %
201 | DISTRIBUIGAO DE LUCROS 3.000,00 g z
049 | DESC. IRRF S/ DISTR. DE LUCROS 22 50% 191,16 g 8
¥
S
@ i
a z
aq 7]
=) 7]
] B
g
|
4
o
z
o
s
I
o
o
Z
4
=]
]
i}
w
]
w
Total de Vencimentos Total de Descontos " i
Depdsito efetuado na Conta Corrente : 5263-3 o E 'c_[
Banco - CAIXA ECONOMICA FEDERAL 3.000,00 1116 1= o
Agencia : 1259- E
. ) .. Valor Liquide 2.808,84 E
Parabéns pelo seu aniversario! I
Saldrio Base Sal. Contr. INSS Base Célc. FGTS FGTS do més Base Calc. IRRF Faixa IRRF o
1.900,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* Desconsiderar os eventos selecionados: nesta opcdo, o holerith serd impresso sem os eventos
selecionados na rotina Utilitdrios\ Sele¢do de Eventos para Recibo a Parte. Com esta opcdo marcada, serd
possivel emitir os recibos somente para funcionérios ativos.

Pagina| 4

www.sage.com.br @



EMPRESA DEMONSTRAGAO LTDA Recibo de Pagamento de Salario
RUA JOSE BATISTA DOS SANTOS, 758 - PARQUE SOFTWARE M&s: Junho/2011
98.765.432/0001-98 CURITIBA PR o
EBS |
Cédigo  Nome do Funciondrio CBO Emp Local Depto Setor Secio FI H %
00003 CECILIA MEIRELES 142210 001 001 001 00 [ o
ENC.DEPTO.DE PESSOAL Admissdo: 01/04/1988 ADMINISTRATIVOICONTABIL E %
Cod Descrigio Referéncia Vencimentos Descontos g [}
=
001 | SALARIO NORMAL 30/30 1.900,00 g E
023 | ARREDONDAMENTO DO MES 0,39 g 8
080 | DESCONTO INSS 11,00% 209,00 E E:I
081 [ DESCONTO ILR.R.F 7,50% 19,23 % E
a s
=
aq 7]
2] 0
= =L
g
T
s
Q
Z
&
=
i
o
o
£
aq
=]
a
m
w
[
]
Total de Vencimentos Total de Descontos v &
Deposito efetuado na Conta Corrente - 5263-3 o i ':1:
Banco - CAIXA ECONOMICA FEDERAL 1.900,39 22823 |2 \Jd
Agencia : 1259- e
. i . Valor Liquido 1.672,16 ﬂ
Parabéns pelo seu aniversario! o
Saldrio Base Sal. Contr. INSS Base Cdlc. FGTS FGTS do més Base Cdlc. IRRF Faixa IRRF o
1.900,00 1.900,00 1.900,00 152,00 1.900,00 0,00

* Listar bases de célculo: com esta opgédo marcada, sdo impressas as bases de célculo (INSS, FGTS e IRRF).
Se desmarcada, estas bases ficarao zeradas.

ATENCAO: as bases sempre serdo impressas considerando o total da folha de pagamento, ou seja, ndo
ird recompor as bases conforme os eventos selecionados para emisséao.

OBSERVACOES:

* Nao sera possivel emitir eventos a parte na impressao do holerith pela rotina Consultas\ Holerith.

* Dependendo do conjunto de eventos selecionados, pode gerar o holerith com liquido negativo. Deve-se
efetuar esta selecdo de forma bem criteriosa para néo ocorrer este problema.

Envio de Holerith por e-Mail

Em Utilitdrios\ Envio de Relatérios por E-mail\ Holerith, foram criadas as mesmas opc¢des da rotina de impressao
do holerith, com as mesmas caracteristicas.

Sera possivel enviar os holeriths por e-mail, selecionando os eventos.
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Emissdo do Relatério da Folha Mensal

Em Relatdrios\ Mensais\ Folha Mensal, também foi criado o quadro “Opc¢Ges para geragdo de eventos”, com as
mesmas caracteristicas da emissao do holerith.

@ Relagdo da Folha de Pagamento EI =] @
Més/Ano 06/2011
Processamento 2 [Pagamentc Mensal vl [ Ajuda ]
Classificacdo ? [Cédiga vl
Estabelecimento |E| a |E| [] 1mprimir Folha de Rosto
R IZ| 5 IZ| Listar Recbos de Praabare
< = Listar Recbos de Autfnomos
HngE0 |E| a |E| Imprimir dadas em destaque
Centro de Custo |E| a |E| Situacdo
DEPARTAMENTO E| a E () Ativos
SETOR |E| a |E| () Demitidos
sECAO IZ| a IZ| @ Geral

Opcies para geracao dos eventos

(@ Considerar todos os eventos

(") Considerar somente os eventos seledonados
() Desconsiderar os eventos selecionados

Listar bases de céloulo

Detalhes das Opcoes:

= Considerar todos os eventos: nesta opgao, a folha mensal serd impressa de forma completa, ou seja,
com todos os eventos do pagamento mensal do funcionario.

EMPRESA DEMONSTRAGAQ LTDA. Pagina: 2
Sage Folha de Pagamento Folha Mensal Data: 30/06/2011
Haora: 09:51:51
Situagédo: Geral Relagdo do Pagamento Mensal Més/Ano: 06/2011
TOTAL GERAL
Vencimentos Referéncia Valor Descontos Referéncia Valor
001 SALARIO NORMAL 30,00 1.900,00 049 DESC IRRF S/ DISTR. DE LUCROS 0,00 191,16
023 ARREDONDAMENTO DO MES 0,00 0,39 080 DESCONTO INSS 0,00 209,00
201 DISTRIBUICAO DE LUCROS 0,00 3.000,00 081 DESCONTO IL.R.RF. 0,00 19,23
Total de Vencimentos 4.900,39 Total de Descontos 419,39 Total Liquido 4.481,00
BASES DE CALCULQO FUNCIONARIOS
BASE DE INSS FUNCIONARIO 1.900,00 BASE DE CALCULO DE IRRF 1.900,00
BASE DE INSS EMPRESA 1.900,00 BASE DE CALCULO DE IRRF DISTR. LUCROS 3.000,00
BASE DE CALCULO DE FGTS 1.900,00 BASE DE CALCULO DE IRRF TRIB. EXCLUSIVA 0,00
BASE DE CALCULO DE PIS 1.900,00

= Considerar somente os eventos selecionados: nesta opc¢do, a folha serd impressa somente com os
eventos selecionados na rotina Utilitdrios\ Sele¢do de Eventos para Recibo a Parte. Com esta opcao
marcada, serd possivel emitir o relatério somente para funcionarios ativos.
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EMPRESA DEMONSTRAGAQ LTDA.

Pagina: 1
Sage Folha de Pagamento Folha Mensal Data: 05/07/2011
Hora: 14:51:04

Situagdo: Geral

Relagio do Pagam

ento Mensal

Més/Ano: 06/2011

Funcionario: 3 - CECILIA MEIRELES Adm: 01/04/1988 Fung&o: ENC.DEPTO.DE PES
DEPARTAMENTO: ADMINISTRATIVO SETOR: CONTABIL

Vencimentos Referéncia Valor Descontos Referéncia Valor
201 DISTRIBUICAO DE LUCROS 3.000,00 049 DESC. IRRF S/ DISTR. DE LUCROS 22,50% 191,16
Salario Base: 0,00 Horas Semanais: 44 Base de FGTS: 0,00
Base de INSS Empresa: 0,00 Base de INSS Funcionario: 0,00 Valor do FGTS: 0,00
Base Bruta de IRRF: 0,00 Deducéo de IRRF (00): 0,00 Base de Liquida de IRRF: 0,00
Total de Vencimentos: 3.000,00 Total de Descontos: 191,16 Liquido a Receber: 2.808,84

Desconsiderar _os eventos selecionados: nesta opgdo, a folha serd impressa sem os eventos

selecionados na rotina Utilitdrios\ Selegcdo de Eventos para Recibo a Parte. Com esta op¢do marcada, sera
possivel emitir o relatério somente para funcionarios ativos.

EMPRESA DEMONSTRAGAQ LTDA. Pagina: 1
Sage Folha de Pagamento Folha Mensal Data: 30/06/2011
Hora: 10:02:35

Situagdo: Geral

Relagéo do Pagamento Mensal

Més/Ano: 06/2011

Funcionario: 3 - CECILIA MEIRELES Adm- 01/04/1988 Fungé&o: ENC DEPTO.DE PES
DEPARTAMENTO- ADMINISTRATIVO SETOR- CONTABIL

Vencimentos Referéncia Valor Descontos Referéncia Valor
001 SALARIO NORMAL 30/30 1.900,00 080 DESCONTO INSS 11,00% 209,00
023 ARREDONDAMENTO DO MES 0,39 081 DESCONTO ILR.R.F. 7.,50% 19,23
Salério Base: 1.900,00 Horas Semanais: 44 Base de FGTS: 1.900,00
Base de INSS Empresa: 1.900,00 Base de INSS Funcionario: 1.900,00 Valor do FGTS: 152,00
Base Bruta de IRRF: 1.900,00 Deducao de IRRF (00): 209,00 Base de Liquida de IRRF: 1.691,00
Total de Vencimentos: 1.900,39 Total de Descontos: 228,23 Liquido a Receber: 1.672,16

= Listar bases de calculo: com esta opgdo marcada, sdo impressas as bases de céalculo (INSS, FGTS e IRRF).
Se desmarcada, estas bases ficardo zeradas, tanto nas informagdes individuais dos funcionarios quanto
no resumo, ao final do relatério.

ATENCAO: as bases sempre serdo impressas considerando o total da folha de pagamento, ou seja, ndo
ird recompor as bases conforme os eventos selecionados para emisséao.

OBSERVACOES:

* Dependendo do conjunto de eventos selecionados, pode gerar o relatério com liquido negativo. Deve-
se efetuar esta sele¢édo de forma bem criteriosa para ndo ocorrer este problema.

Geracao de Arquivos para Crédito em Conta

Em Médulos\ Crédito em Conta, para todos os bancos disponiveis, criado o quadro “Op¢Ges para geracao dos
eventos”, para que possa gerar os arquivos de crédito em conta dos funcionérios, separando o liquido por

eventos selecionados.

Com as opgdes, poderdo ser gerados, por exemplo, dois arquivos de crédito em conta do mesmo
processamento, com valores distintos e em datas distintas.
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(£} HSBC - Crédito em Conta o] @ |3

Més/Ano 05/2011

0K
Processamento 2 [Pagamento Mensal ']

Cédigo doBanco 2 | HSBC (=]

Data do Crédito 30/06/2011 m
Arquivo Ctihsbe.txt _J'J
Considerar Resdsoes Complementares

Estabelecimenta |E| a |E|
Fundionario |z| a |E|
Funcdo |E| a |E|

Centro de Custo |Z| a |Z|
DEPARTAMENTO BE [~
SETOR E| a E|

SECAD E| a E|

Opcdes para geracao dos eventos

(@ Considerar todos os eventos

() Considerar somente os eventos selecionados
(") Desconsiderar os eventos selecionados

Detalhes das Opcoes:

* Considerar todos os eventos: nesta opgéo, sera gerado o valor liquido do funcionario considerando
todos os eventos da folha mensal, ou seja, sera gerado um Unico arquivo no més.

* Considerar somente os eventos selecionados: nesta opgdo, sera gerado o valor liquido do funcionario
considerando somente os eventos selecionados em Utilitdrios\ Selegcdo de Eventos para Recibo a Parte.
Assim, precisara ser gerado mais um arquivo, com o liquido correspondente aos demais eventos.

» Desconsiderar os eventos selecionados: nesta opcdo, sera gerado o valor liquido do funcionario
desconsiderando os eventos selecionados e considerando somente os demais eventos da folha mensal.

OBSERVAGOES:

* Nageragdo do arquivo com as opg¢Ges “Considerar somente os eventos selecionados” e “Desconsiderar
os eventos selecionados” serdo considerados somente os funcionarios ativos no més, pois o funcionério
demitido recebeu os eventos através do TRCT.

* Dependendo do conjunto de eventos selecionados, pode gerar o liquido negativo. Deve-se efetuar esta
selecdo de forma bem criteriosa para ndo ocorrer este problema, pois se o liquido ficar negativo o
sistema automaticamente zerard este valor e o funcionario ndo sera gerado no arquivo.

* Orrelatério impresso a partir do arquivo gerado mostrara os liquidos conforme a opg¢éo selecionada.

Relacdo para Crédito em Conta
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Em Relatérios\ Mensais\ Relagdo para Crédito em Conta, criado o quadro “Opc¢des para geracdo dos eventos”, para
que possa gerar o relatério de crédito em conta dos funcionarios, separando o liquido por eventos selecionados.

Processamento 2
Classificacdo 2
Data do Pagamento
Banco
Estabeledmento
Funcionario
Funcdo
Centro de Custo
DEPARTAMENTO
SETOR.
SECAD

Detalhes das Opcoes:

'@' Relagdo para Crédito em Conta

Mé&s/Ano 05/2011

o] & =

[Pagamento Mensal

'] [ Ajuda ]

)| e

[Cédigc
Situacdo
|E| a (™) Ativos
|z| a () Demitidos
|z| a @ Geral

[«]
[ I

Opgoes para geracao dos eventos

(@ Considerar todos os eventos

() Considerar somente os eventos seleconados
() Desconsiderar os eventos selecionados

* Considerar todos os eventos: nesta op¢éo, serd gerado o valor liquido do funcionéario considerando
todos os eventos da folha mensal, ou seja, sera gerado um Unico relatério no més.

* Considerar somente os eventos selecionados: nesta opcao, sera gerado o valor liquido do funcionario

considerando somente os eventos selecionados em Utilitdrios\ Selecdo de Eventos para Recibo a Parte.
Assim, precisard ser gerado mais um relatério, com o liquido correspondente aos demais eventos. Com
esta opcdo marcada, serd possivel emitir o relatério somente para funciondrios ativos.

* Desconsiderar os _eventos selecionados: nesta opcao, serd gerado o valor liquido do funcionério

desconsiderando os eventos selecionados e considerando somente os demais eventos da folha mensal.
Com esta opcao marcada, sera possivel emitir o relatério somente para funcionarios ativos.

OBSERVAGOES:

* Dependendo do conjunto de eventos selecionados, pode gerar o liquido negativo. Deve-se efetuar esta
selecdo de forma bem criteriosa para nédo ocorrer este problema.
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